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1. Uvodne napomene

Ovim se dokumentom Zeli pridonijeti stvaranju jedinstvenoga standarda u pripremi rukopisa
za izdanja Pravnog fakulteta u Rijeci, i to uz uvazavanje izdavackih praksi u podrucju prava.

Zbog ujednacenosti i uskladenosti izrade rukopisa na razini SveuciliSta, polaziSte za izradu
ovoga dokumenta bio je Izdavacki standard SveuciliSta u Rijeci koji donosi temeljne smjernice
koje su namijenjene autorima i/ili lektorima odnosno urednicima sveu&ili$nih izdanja.®
Izdavacki standard Pravnog fakulteta namijenjen je znanstveno-nastavnom osoblju, autorima,
urednicima izdanja Pravnog fakulteta u Rijeci kako bi im se olakSala izrada i priprema rukopisa,
odnosno svih vrsta publikacija i radova.

Svrha je standarda ukazati na vaznost dosljedne primjene pravila u izradi radova te ujednaciti
okvirnu struktura radova, tehnic¢ku izradu, nacin oznacavanja tablica i grafickih prikaza, sustav
navodenja literature koriStenjem fusnota, izradu popisa literature, kratica te navesti primjere
naslovnica i impresuma svih vrsta publikacija objavljenih na Pravnom fakultetu u Rijeci.
Dokument ne odreduje graficki dizajn, niti utvrduje sadrzaj i obvezatne dijelove pojedinih
izdanja Fakulteta (znanstvenih knjiga/monografija, sveucilisnih udzbenika itd.), koji su u dosegu

autora, a potom i urednika i recenzenata svakoga pojedinog izdanja.

2. Jezikipravopis

Ocekuje se uskladenost rukopisa sa standardnojezi¢nim normama jezika na kojemu je napisan.
Autor teksta i/ili izdavac€ duzni su priskrbiti potvrdu o obavljenoj lekturi koju potpisuje lektor.
Ocekuje se pravopisna ujednacenost rukopisa/izdanja. Za tekstove pisane na hrvatskome jeziku
ne propisuje se uporaba odredene pravopisne knjige, ali se preporucuje dosljedna provedba
odabranih pravopisnih rjeSenja (npr. ako podaci, onda i zadaci, zalisci, gubici; ako zadatci, onda
I izvadci, podatci, gubitci, umetci i si.; ako istrebljenje onda i brezuljak, okrepa, pogreska; ako
pogrjeska, onda i vrjednovanje, upotrjeba, povrjeda i si; ako necemo, necete, nece, onda i necu;
ako ne ¢u, onda i ne ces, ne ce, ne ¢emo itd.). Iznimno, od dosljedne se primjene pravopisnog odabira
moze odustati, uvijek zbog semantickih (znacenjskih) razloga. Recimo, autor koji se odluci za pisanje
podaci, zadaci i si., moZe ustrajati na pisanju npr. usadci umjesto usaci (prema usadak).

! Dijelovi teksta Jzdavackog standarda Sveucilista u Rijeci, koji su preuzeti u Izdavacki standard Pravnog fakulteta u
Rijeci osjencani su plavom bojom. Lada Badurina, Marija Brala Vukanovi¢, Mihaela Matesi¢ i Kristina Novak
(pri.), Izdavacki standard Sveucilista u Rijeci (Rijeka: 2013).
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3.  Citiranje (navodenje) i parafraziranje

Odabrana literatura, tj. bibliografski navodi (referencije) trebaju biti navedeni prema pravilima
citiranja literature. Citiranje je neizostavan dio znanstvene eticke prakse i elegantan nacin kako
se iskljucuje krada tudih ideja i rezultata te predstavlja obranu od plagijarizma.?

Citiranje je preuzimanje teksta iz drugih izvora od rijeci do rijec¢i, u kojem slucaju je preuzeti
tekst potrebno staviti u navodne znakove (,,...“). U slucaju izostavljanja dijelova izvornog teksta,

umjesto izostavljenog, ali jos uvijek unutar navodnika, stavlja se trotocje (...).

Citirati se mogu dijelovi tudega teksta razliCite duzine (pojedina rije¢, skupina rijeci, dio
reCenice, recenica, vise recenica, odlomak itd.).
Citat kraci od recenice - uvijek omeden navodnicima - uklapa se na razli¢ita mjesta u recenicu.
Ako dolazi na pocetku recenice redovito se piSe velikim pocetnim slovom, u protivnom malim
(osim ako se, u skladu s pravilima o pisanju velikog pocetnog slova u naslovu, ne pise velikim
pocetnim slovom). Interpunkcijski znakovi koji ne pripadaju citiranome tekstu piSu se iza
navodnih znakova.

Primjer

Da nema pitanja koje ,,raspaljuje tako strasti kao upravo pravopis", rekao je jos Vatroslav Jagic.

Supek je podsjetio na svoj sukob s KrleZom: u ljeto 1969. rekao je KrleZi kako ,.knjizevnost ne moze biti
nadomjestak za moralni ¢in".

Tri tocke u zagradama - (...) - znak su da je dio citiranoga teksta ispusten. Da bi se tudi tekst
mogao gramaticki (sintakticki) i semanticki uklopiti u recenicu, moguce su manje intervencije,
npr. unoSenje dijelova koji se u izvornom tekstu na tom mjestu ne nalaze; ti se dijelovi, kao i
drugi autorovi komentari - obi¢no uz oznaku napomena N. N. (autorovi inicijali), op. autora ili
Si. - stavljaju u zagrade (oble ili uglate). Takoder valja upozoriti na moguca isticanja koja u
izvornom tekstu ne postoje (istakao autor/istakla autorica, istakao N. N. ili si.):

Primjer
Treba reci i to da je ,,normativnost (...) snazna retoricka strategija kojom se ovjerovljuje autoritet i objektivnost
znanstvenoga diskursa (...)" (Dubravka Orai¢-Toli¢ /201 1/Akademski diskurs).

Pocevsi od Platonovih sokratovskih dijaloga, ,,davala prednost govoru kao fonetskomu fenomenu pred pismom
kao
znakovnim zapisom" (kako je tvrdio Derrida).

Akademsko pismo, prema D. Orai¢-Toli¢, obuhvaca ,,ukupnu diskurzivnu aktivnost u akademskoj zajednici
usmijerenu na stvaranje i pisanje teksta bilo kojega oblika, Zanra i vrijednosti** (istakao N. N).

Ako se navodi tekst koji je cjelovita recenica (ili viSe njih), na kraju se recenice koja mu prethodi
pise dvotocka. Citirani tekst redovito pocinje velikim pocetnim slovom (osim ako pocetak nije
kracen, Sto se oznacava trotoCkom u zagradama), a zavrSava tockom (upitnikom ili uskli¢nikom).
Citati duzine Cetiri retka ili kra¢i uklapaju se u tekst i obiljezavaju navodnicima (interpunkcijski
znak za recenicni kraj dolazi unutar navodnika):

% Tomislav Murati, Osnova informacijske i akademske pismenosti (Zagreb: T. Murati, 2009), 101.
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Primjer

Rimski drzavnik Katon Stariji svaki je svoj govor u senatu zavr$avao rije¢ima: ,,Uostalom, smatram da Kartagu
treba razoriti."

Iz toga govora Stjepana Radi¢a potjece i u javnosti vjerojatno najpoznatija njegova recenica, upuéena hrvatskim
politiGarima: ,,Ne srljajte kao guske u maglu!"

Ako rijeci ili tekst koji se citiraju sadrze navodnike, oni se zamjenjuju polunavodnicima:

Primjer

Kao i Hagege u svojoj knjizi Zaustaviti izumiranje jezika ,,0 'ugrozenim jezicima' govorit ¢emo u sluéaju onih
jezika

koji ¢e u predvidljivoj buduénosti, a najduze u trajanju jednoga ljudskog Zivota, biti u opasnosti"

Citati duzi od Cetiri retka izdvajaju se u zasebni odlomak, uvucen u odnosu na ostatak teksta
(veca lijeva margina). PiSu se sitnijim slogom i ne obiljezavaju se navodnicima:

Uz citirane se dijelove teksta (neovisno o njihovoj duzini) navodi izvor iz kojeg potjecu, odnosno
odakle su preuzeti. To se ¢ini pomocu uputnica ili biljezaka (v. VI. i VII).

Tudi se tekst ne mora doslovce preuzimati. Tuda se misao moze i parafrazirati. | tada je vazno
upozoriti na izvor (autora). To se ¢ini pomocu uputnica ili biljezaka (v. VL 1 VII).

a. Napomene o uvrstavanju citata iz drugog jezika

Citate iz tekstova na jeziku razli¢itom od jezika rada valja donijeti prevedene na jezik rada. Ako
se takvi citati prenose iz prethodno objavljene publikacije koja sadrzi prijevod citiranoga teksta,
dovoljno je navesti uputnicu na izvor iz kojega je prijevod preuzet. Ako je pak autor za potrebe
pisanja rada sam preveo citirani ulomak, uz uputnicu na izvor potrebno je dodati napomenu prev.
a. ili prev. N. N. (autorovi inicijali). Pritom je moguce u tekst rada uvrstiti prijevod ulomka, a isti
ulomak na izvornome jeziku dati u biljesci ili pak obrnuto: u tekst rada uvrstiti ulomak na
izvornome jeziku, a u biljesci njegov prijevod.

Citati u tekstu i1 bibliografske jedinice iz jezika koji se sluze nelatinicnim pismom donose se
preneseni u latinicno pismo (iznimno Se citati i bibliografske jedinice mogu prenijeti i
nelatiniénim pismom ako se radom tematizira ili kontrastira odredeni jezik ili pismo):

Primjer

P. G. Kacev, Statisticeskie metody issledovanija rezusc¢ega instrumenta, MaSinostroenie, Moskva, 1974.

R. R. Kasparanskij ,,0 sootnoSenii normy i stilja", Problemy lingvisticeskoj stilistiki, MGPI1J, Moskva, 1960, str.
51-54.

Parafraziranje je prepricavanje teksta drugih vlastitim rijeCima. Koristi se kada se zeli preuzeti
veci dio teksta, jer se sumiranjem i oblikovanjem vlastitim rije¢ima on svodi na manji obim. Pri
parafraziranju je bitno paziti da se zadrZi smisao izvornog teksta.

Interpretiranje je tumacenje tudih koncepata, misljenja, nalaza, zakljucaka i slicno na vlastiti

nacin, odnosno dodavanje vrijednosti radu drugih.

4. Sustavi navodenja izvora
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S obzirom na izvor informacije, treba obratiti pozornost na to¢no citiranje knjiga, ¢lanaka,
zakona ili sudske prakse pri izradi bibliografije koriStenih izvora.

U literaturi se pojavljuju razli¢iti sustavi navodenja literature, a unutar svakoga od njih
bezbrojne su varijacije, tj. stilovi.® Dakle razligiti znanstveni &asopisi navode razlicite stilove
citiranja (npr. Harvardski stil, Stil Americkog psiholoskog drustva (tzv. APA stil), koji se mogu
razlikovati u razli¢itim znanstvenim disciplinama (npr. abecedni redoslijed, redoslijed
spominjanja u tekstu, skraceni ili puni naziv Casopisa, godina izdanja na pocetku ili kraju
reference), no bitno je da svaki bibliografski navod obuhvati nekoliko temeljenih
podataka. *

Sustav navodenja literature koriStenjem fusnota, odnosno biljeski na dnu stranice (engl.
footnote refrencing system) sustav je kod kojeg se u tekstu rada redoslijedom pojavljivanja
eksponent brojkama od 1 do n (za pojedino poglavlje ili za tekst u cijelosti) oznacava u kojoj su
biljeSci na dnu stranice (ispod teksta) navedeni podatci o izvoru literature. Odnosno iz izvora
literature preuzete informacije oznacavaju se rednim brojevima istovjetnim rednim brojevima
fusnota u kojim su ti izvori navedeni. Izvori u fusnotama piSu se kao i u popisu koristene
literature, s tim da se na kraju navoda samo dodaje broj stranice s koje je preuzet citat, podatak
ili ideja. Pri koriStenju sustava navodenja izvora literature koriStenjem fusnota, dodatno se mora
izraditi i abecedni popis koristene literature.® Popis koristene literature navodi se u posebnom

poglavlju, prema abecedi prezimena autora, odnosno naslovu.

Napomena:
a) Broj izvora literature u tekstu rada mora biti isti broju izvora u popisu literature na
kraju rada.
b) U popisu literature navode se samo izvori koji su ¢itani u izvorniku, a ne
sekundarni izvori (tj. oni izvori koje ste procitali u djelima drugih).
¢) Paziti na duzinu citata u tekstu. Smatra se da je maksimalno prihvatljiva duzina
citata u tekstu pet redova.
d) Budite dosljedni u primjeni sustava koji ste odabrali u radu i ne mijeSajte vise
sustava navodenja literature.

® Ana Tkalac Ver&i¢, Dubravka Sin&i¢ i Nina Poloski Voki¢, Prirucnik za metodologiju istrazivackog rada u
drustvenim istraZivanjima: kako osmisliti, provesti i opsiati znanstveno i strucno istrazivanje (Zagreb: Naklada
Ljevak, 2011, 172.

* Goran Milas, Istrazivacke metode u psihologiji i drugim drustvenim znanostima (Zagreb: Naklada Slap, 2005), 85.
® Tkalac Ver¢ié, Singi¢ i Poloki Voki¢, Prirucnik za metodologiju istraZivackog rada u drustvenim istraZivanjima,
176.
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4.1. Chicago stil, 17. izd. - Sustav navodenja tekucih bibliografskih
biljeski

Pravni fakultet u Rijeci koristi, tzv. Chicago stil - sustav tekuéih bibliografskih biljeski
(engl. footnote refrencing system). KoriSteni izvori literature navode se na dva mjesta u radu: 1. u
biljeSci ispod teksta (fusnoti / bibliografskoj biljesci) i 2. na kraju teksta (popis literature). Izvori
u fusnotama piSu se razli¢ito od popisa koristene literature te se na kraju navoda dodaje broj
stranice s koje je preuzet citat, podatak ili ideja. Koristeni izvori i literatura u biljeSkama mogu se
pisati i u skra¢enom obliku, a potpuni bibliografski podatci donose se u popisu literature na kraju

¢lanka.

4.1.1. Biljeske u fusnoti / ispod teksta

U biljesci ispod teksta na dnu iste stranice uz istu broj¢anu oznaku navodi se bibliografska
biljeSka. Broj¢ane oznake krecu se od brojke jedan i1 niz se nastavlja kontinuirano bez
ponavljanja brojki. To znaci da ako se isti izvor spominje viSe puta u radu, svaki put dobiva novu
brojku koja ga povezuje s biljeSkom na dnu stranice.

Pri prvom navodenju djela u fusnoti prema Chicago stilu citiranja navode se cjeloviti podatci o
bibliografskoj jedinici. Ako se radi o knjizi navodi se ime/imena autora, naziv djela, nakladnika,
mjesto i godina izdanja te broj stranice na koju se upucuje. Ako se radi o Casopisu navodi se
ime/imena autora, naziv znanstvenoga ¢lanka, naslov ¢asopisa, volumen, broj i godiste ¢asopisa
te broj stranice na koju se upucuje. Ako se radi o elektronickom izvoru pored iscrpnog opisa

bibliografske jedinice, dodaje se i mrezno mjesto s kojeg je izvor preuzet ili DOI broj®.

FUSNOTE (F) - PRVO NAVODENJE IZVORA U TEKSTU (POTPUNI PRIKAZ)
Pri prvom navodenju u fusnoti bilo kojeg izvora (npr. knjige, ¢lanka itd.) primjenjuje se

opce pravilo da se navode cjeloviti podatci o bibliografskoj jedinici.

Elementi F: Ime i Prezime autora, Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja), broj stranice.

®pol (Digital Object Identifier) je digitalni identifikator objekta, a ne identifikator digitalnoga objekta. DOI moze
biti dodijeljen objektu bilo koje vrste, i to digitalnomu, materijalnomu ili apstraktnomu, kao i bilo kojoj razini
njegove granularnosti. DOI je trajna poveznica na cjelovit digitalni objekt ili na podatak o njemu. U nakladnistvu i

ey .

zamjenjuje ni jedan drugi identifikator (ISSN, ISBN, ISMN itd.). DOI je identifikacijska oznaka koja sama po sebi
nema znacenje i ne sadrzi podatke o sadrzaju ili podrijetlu publikacije, odnosno nema nikakvo znacenje ili
vrijednost kao pravno prihvatljiv dokaz vlasniStva autorskih prava nad identificiranim objektom. Jedan DOl moZe
biti dodijeljen samo jednomu objektu i jednomu objektu moZe biti dodijeljen samo jedan DOI. Jednom dodijeljen
DOI ne moZe se zamijeniti ili obrisati. Detaljnije: Digital Object Identifier (DOI), dostupno na: https://www.doi.org/
((01.10.2018).



https://www.doi.org/

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
2Vesna Tomljenovi¢, Edita Culinovi¢-Herc i Vlatka Butorac Malnar, ur., Republika Hrvatska na

putu prema europskom pravosudnom podrucju: rjesavanje trgovackih i potrosackih sporova
(Rijeka: Pravni fakultet Sveucilista, 2009.), 105.

FUSNOTE (F)- DALJNJE NAVODENJE IZVORA U TEKSTU (SKRACENI PRIKAZ)

Ako se isti izvor prekine navodenjem nekoga drugog izvora, onda ¢e sljedece citiranje toga
izvora biti u skracenom obliku. Za svako kasnije navodenje toga djela u fusnotama piSe se
njegov skraéeni oblik, koji obuhvaéa prezime autora, naslov rada u italicu i broj citirane
stranice.

Elementi F: Prezime autora, Naslov knjige, broj stranice.

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
” Tomljenovi¢, Culinovié-Herc i Butorac Malnar, ur., Republika Hrvatska na putu prema
europskom pravosudnom podrucju, 115.

FusNOTE (F) KNJIGA S JEDNIM AUTOROM

Elementi F: Ime i Prezime autora, Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik,
Godina izdanja), broj stranice.

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
1. Dario DPerda, Upravni spor (Rijeka: Pravni fakultet, 2017), 157.
2...
5.

Primjer - daljnje navodenje rada u tekstu (skraéeni prikaz)
4. Perda, Upravni spor, 129.

Pri ponovnom navodenju djela istoga autora, pored opcéeg pravila, mogu se koristiti 1
latinski izrazi koji se uvijek piSu kosim slovima (ibid., loc. cit.) i to na sljede¢i nac¢in. Kada se
isti izvor navodi nekoliko puta za redom, bez navodenje nekog drugog izvora, moze se koristiti
kartica ,,Ibid“. Uz kraticu Ibid., navodi se i broj stranice koja se citira.

Primjer

! Dario Perda, Upravni spor (Rijeka: Pravni fakultet, 2017), 157.
? Ibid., 150.

Ako se isto djelo istog autora s istim stranicama nastavlja neposredno, stavlja se latinski izraz
loc. cit.

Primjer
! Sanja Bari¢ 1 Dana Dobri¢, ,,Europeizacija civilnog druStva u RH: shvacanje socijalnog
I2<apitala 0zbiljno?” Zbornik Pravnog fakulteta Sveucilista u Rijeci 33, 2(2012), 900.
Loc. cit.




FUSNOTE (F) KNJIGA KOJA IMA VISE IZDANJA

Elementi F: Ime i Prezime autora, Naslov knjige: podnaslov, izd. (Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja), broj stranice.

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
! Robert Blazevié, Upravna znanost, 5. izd. (Rijeka: Pravni fakultet, 2016), 157.

Primjer - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
“ Blazevi¢, Upravna znanost, 5. izd., 157.

FUSNOTE (F) KNJIGA S DVA ILI TRI AUTORA

Elementi F: Ime i Prezime prvog autora, Ime i Prezime drugog autora i Ime i Prezime tre¢eg
autora, Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja), broj stranice.
Primjer

Nada Bodiroga-Vukobrat, Hana Horak i Adrijana Martinovi¢, Temeljne gospodarske slobode
u Europskoj uniji (Zagreb: InZenjerski biro, 2011), 78.

FUSNOTE (F) KNJIGA KOJA SADRZI DJELO CETVORICE ILI VISE AUTORA

Ako knjiga sadrzi djelo Cetvorice ili viSe autora, navodi se samo prvi autor, dodaje se iza njegova
imena et al. Popis svih imena i prezimena autora navodi se u popisu literature.

Elementi F: Ime i Prezime autora ,.et al.“, Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja), broj stranice.

Prlmjer prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)

! Edita Culinovi¢-Herc et al., Pravno uredenje UCITS fondova na trZistu kapitala (Rijeka:
Pravni fakultet Sveucilista, 2013), 58.

Prlmjer daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
12 Culinovié-Herc et al., Pravno uredenje UCITS fondova na tristu kapitala, 75.

FUSNOTE (F) DOKTORSKA DISERTACIJA

Elementi F: Ime i Prezime autora, Naslov disertacije: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja), broj stranice.

Primjer

? Danijela Vrbljanac, Violations of the personality rights on the internet: international
jurisdiction and applicable law: doctoral dissertation (Rijeka: Pravni fakultet, 2016), 120.

Primjer - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
®Vrbljanac, Violations of the personality rights on the internet, 75.

FUSNOTE (F) AKO KNJIGA NEMA AUTORA/E, UREDNIKA /E




Elementi F: Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja), broj stranice.

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
1 Tko je tko u hrvatskom gospodarstvu (Zagreb, Golden marketing, 1996), 78.

Primjer - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
2Tko je tko u hrvatskom gospodarstvu, 81.

FUsNOTE (F) AKO KNJIGA IMA UREDNIKA

Ako knjiga nema autora, ve¢ urednika, umjesto imena autora piSe se ime urednika ili
priredivaca, a nakon imena dodaje se kratica ur. ili prir. Kratica za urednika piSe se na jeziku na
kojem je rad objavljen (npr. za engleski jezik: jd. editor - ed., mn. editors - eds., za njemacki
jezik: herausgegeben — hrsg. itd.).

Elementi F: Ime i Prezime urednika, ur., Naslov knjige: podnaslov (Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja), broj stranice.

Primjer - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz — knjiga pisana na hrv. jeziku)
! Nada Bodiroga-Vukobrat, ur., Socijalna sigurnost i trzi$no natjecanje: europski zahtjevi i
nacionalna rjeSenja (Rijeka, Pravni fakultet Sveucilista, 2008), 78.

Primjer - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
® Bodiroga-Vukobrat, ur., Socijalna sigurnost i trzisno natjecanje, 105.

Primjer (dva urednika) - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz) (knjiga pisana na engl.
jeziku)
®Vesna Crni¢-Groti¢ i Miomir Matulovié, eds., International Law and the Use of Force at the
Turn of Centuries: Essays in Honour of V. B. Degan (Rijeka: Faculty of Law University of Rijeka,
2006), 55.

Primjer gdva urednika) - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
1% Crni¢-Groti¢ i Matulovi¢, eds., International Law and the Use of Force at the Turn of Centuries,
70.

Primjer (dva urednika) - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz) (knjiga pisana na njem.
jeziku)
3 Albin Eser, Ulrich Sieber, Joerg Arnold, hrsg., Strafrecht in Reaktion auf Systemunrecht:
Vergleichende Einblicke in TransitionsprozesseSieber (Freiburg im Breisgau: Max-Planck-Institut,
2009), 57.

Primjer dea urednika) - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
1% Eser, Sieber, Arnold, hrsg., Strafrecht in Reaktion auf Systemunrecht, 70.

Primjer (tri urednika) - prvo navodenje rada u tekstu (potpuni prikaz)
2Vesna Tomljenovié, Edita Culinovié-Herc i Vlatka Butorac Malnar ur., Republika Hrvatska na
putu prema europskom pravosudnom podrucju: rjesavanje trgovackih i potrosackih sporova
(Rijeka: Pravni fakultet Sveucilista, 2009), 105.

Primjer gtri urednika) - daljnje navodenje rada u tekstu (skraceni prikaz)
" Tomljenovi¢, Culinovié-Herc i Butorac Malnar, ur., Republika Hrvatska na putu prema
europskom pravosudnom podrucju, 115.




FUSNOTE (F) POGLAVLJE U KNJIZI

Elementi F: Ime i Prezime autora poglavlja, ,,Naslov poglavlja u knjizi*, u: Naslov knjige, ur.
Imena i Prezime urednika (Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja), broj stranice.
Primjer
! Gian Antonio Benacchio i Sandra Winkler, , The Europeanisation of Law: Imposition or
Natural Development of Legal Models“, u: Legal Culture in Transition: Supranational and

International Law Before National Courts, eds. Nada Bodiroga-Vukobrat, Gerald G. Sander i
Sinisa Rodin (Berlin: Logos, 2013), 73.

FUSNOTE (F) RAD S KONFERENCIJE

Elementi F: Ime i Prezime autora rada, ,,Naslov rada s konferencije“, u: Naslov Zbornika s
konferencije, ur. Ime i Prezime urednika (Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja), broj stranice.
Primjer
! Danijela Vrbljanac i lvana Kunda, ,,Consumer Protection Issues in Crowdfunding®, u: Economic
and Social Development: 18 th International Scientific Conference on Economic and Social
Development — Building Resilient Society, eds. Damir Mihanovic, Anica Hunjet i Zeljka Primorac

(Zagreb: Varazdin Development and Entrepreneurship Agency, University North, Faculty of
Management University of Warsaw, 2016), 215.

FusNOTE (F) CLANAK U CASOPISU

Elementi F: Ime i Prezime autora, ,,Naslov ¢lanka: podnaslov”, Naslov casopisa
volumen, br. (godina): navedena stranica.

Primjer
! Natasa Zuni¢ Kovagevi¢ i Stjepan Gadzo, .,Institut zakonskog poreznog jamstva nakon novele
Opceg poreznog zakona 2012: proboj pravne osobnosti trgovackih drustava u slucaju zloporabe
prava”, Zbornik Pravnog fakulteta Sveucilista u Rijeci 34, br. 1(2013): 393.

FusNOTE (F) CLANAK U CASOPISU S INTERNETA

Pri citiranju izvora s interneta, npr. knjige, vrijede ista pravila kao i za tiskane sadrzaje, pri
C¢emu se u nastavku dodaje mrezna stranica (URL) ili DOI broj (Digital object identifier).

Prednost se daje DOI broju, osim ako ga izvor nema, tada se citira URL adresa s koje je preuzet
izvor.

Elementi F: Ime i Prezime autora, ,,Naslov ¢lanka®, Naslov casopisa volumen, br. (godina):
prva i zadnja stranica ¢lanka, DOI broj ili URL.

Primjer URL
8 Velinka Grozdani¢, Marissabell Skori¢ i Igor Martinovié, ,,Kaznenopravna zastita radnika
prema odredbama novog Kaznenog zakona®, Hrvatski ljetopis za kazneno pravo i praksu 19,
br. 2 (2012): 473, http://www.pravo.unizg.hr/_download/repository/4_Grozdanic.pdf.
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Primjer DOI
® Anamari Petranovi¢, ,,Ugovorne obveze u lastovskom statutu®, Zbornik Pravnog fakulteta
Sveucilista u Rijeci 39, br. 2 (2018): 753-768, https://doi.iorg/10.30925/zpfsr.39.2.2.

FUSNOTA (F) KORISTENA MREZNA STRANICA
Za citiranje sadrZaja s interneta vrijede ista pravila kao i za tiskane sadrZaje, s tim da se u
nastavku dodaje datum pristupa sadrZaju i internetska adresa. Stoga su pri navodenju koriStene
mrezne stranice obvezni podatci naslov izvora, datum posjeta mreznoj stranici i mrezno mjesto.
Ako sadrZaji na internetu nisu opremljeni potpunim bibliografskim podatcima (npr. ime autora,
mjesto), treba napisati naslov ¢lanka, ime stranice ili institucije koja objavljuje sadrZaj, datum

pristupa i punu mreznu adresu.

Elementi F: Naslov ¢lanka ili ime mrezne stranice, datum pristupa, mrezna stranica.

Primjer
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, pristup 24. rujna 2018.,
http://public.mzos.hr/Default.aspx

FusNOTE (F) NAVODENJE ODREDNICA IZ ENCIKLOPEDIJA /LEKSIKONA

Kod navodenja odrednica iz enciklopedija/leksikona u fusnoti se navodi naslov natuknice i daju

se cjeloviti bibliografski podatci o enciklopediji.

Elementi F: ,,Naslov odrednice ili natuknice“, u: Naslov enciklopedije, broj sveska (Mjesto:
Nakladnik, Godina izdanja), broj stranice.

Primjer
' Notar*, u: Pravni leksikon, sv. 4. (Zagreb: Leksikografski zavod Miroslav KrleZa, 2007), 1001.

FUSNOTE (F) ARHIVSKI I NEOBJAVLJENI IZVORI

U fusnotama se piSu skraceni oblici drzave, naziva arhiva, broja arhivskog fonda i1 naziva
arhivskog fonda (povezano crticom), naziv podserije (ako postoji) te naziv ili opis dokumenta i

datum nastanka. Moze navesti i broj kutije, odnosno sveska, naziv/signatura dokumenta (ako

postoji), broj stranice, odnosno lista (folije) ako je rije¢ o sredenom fondu.
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Koristeni arhivski fondovi navode se na kraju u popisu literature prema skra¢enom obliku koji se
upotrebljavao u fusnotama, nakon ¢ega slijede cjeloviti podatci o drzavi, nazivu arhiva, broju
arhivskog fonda i nazivu arhivskog fonda. S obzirom na raznolikost arhivske grade, neki arhivski
fondovi mogu biti nepotpuno sredeni pa navodenje arhivske grade moze biti i druk¢ije. Nuzno je
stoga nastojati u biljeSkama 1 popisu literature dosljedno, precizno i ujednaceno navoditi arhivske

I neobjavljene izvore.

Elementi F: SKRACENI OBLIK DRZAVE-NAZIV ARHIVA-BROJ ARHIVSKOG FONDA | NAZIV
ARHIVSKOG FONDA, Naziv ili opis dokumenta, datum nastanka.

Primjer
'HR-HDA-1969-HDLU, kut. 50, Stenografski zapisnik skupstine, 17. srpnja 1974., 28.

FusNOTE (F) NAVODENJE PRAVNIH PROPISA7

FUsNOTE (F) HRVATSKI PRAVNI PROPISI

Pri navodenju hrvatskih pravnih propisa u fusnotama umjesto punih imena zakona i
sluzbenih glasila mogu se koristiti uobicajene kartice. Pritom se ne smije zaboraviti da je, kada

se zakon prvi put spomene u tekstu u biljeSci, potrebno navesti napomenu — u daljnjem tekstu.

Elementi F (zakoni): Naziv zakona, Naziv sluzbenog glasila, broj i godina objave u sluzbenom

glasilu te sve eventualne izmjene i dopune.

Primjer hrvatskih pravnih propisa
! Zakon o plovidbi i lukama unutarnjih voda, Narodne novine, br.
109/07., 132/07.,51/13., 152/14., 118/18. (u daljnjem tekstu ZPLUV).

2 Ugovor izmedu Republike Hrvatske i Republike Austrije o izbjegavanju dvostrukog
oporezivanja porezima na dohodak i na imovinu, Narodne novine - Medunarodni ugovori, br.
3/01., 10/01.

"Pravilnik o sadrZaju i obliku obavijesti o ugovoru o vremenski ogranicenoj uporabi (timeshare),
dugotrajnom turistiCkom proizvodu, ponovnoj prodaji i zamjeni, Narodne novine, br. 66/14.
Pri navodenju sudske prakse hrvatskih sudova predlaZzu se dva nacina citiranja.

Prvi nacin citiranja predlaze pisanje punih naziva hrvatskih sudova koji su donijeli pojedinu

presudu.

" Pimjeri pravnih propisa navedeni u Izdavatkom stndardu Pravnog fakulteta u Rijeci preuzeti su iz: Emilia
Miscenié¢, Europsko privatno pravo: opéi dio (Zagreb: Skolska knjiga, (knjiga u tisku, 2019.)) i Matija Milos,
Ustrojstvo i u¢inak gradanskih inicijativa u kontekstu koncepta predstavljanja: doktorski rad (Zagreb: M. Milos,
2019.).
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Elementi F (sudska praksa): Naziv suda, datum i broj odluke.

Primjer sudske prakse hrvatskih sudova 1.

! Presuda Opéinskog suda u Varazdinu od 12. srpnja 2012., P-3153/10-89

2 Presuda Visokog upravnog suda Republike Hrvatske od 30. svibnja 2012., Usoz-140/2012-10
: RjeSenje Trgovackog suda u Zagrebu od 4. srpnja 2013., P-1401/12

* Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske od 13. prosinca 2016., U-111 — 2521 / 2015

Drugi nacin citiranja predlaze koristenje uobicajenih kratica pri citiranju naziva hrvatskih sudova

koji su donijeli pojedinu presudu.

Elementi F (sudska praksa): Naziv suda, broj odluke i datum.

Primjer sudske prakse hrvatskih sudova 2.

' Opé¢inski sud u Varazdinu, P-3153/10-89 od 12. srpnja 2012.
2 VUPRS, Us0z-140/2012-10 od 30. svibnja 2012.

FUSNOTE (F) SUDSKA PRAKSA EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA PRAVA (ESLJP)

Elementi F (sudska praksa): Stranke u presudi, broj odluke, godina i mrezno mjesto odakle je

preuzeta presuda (baza HUDOC).?,°

Primjer
! Baka v. Madarske (br. 20261/12), ECHR 2016., (HUDOC, https://hudoc.echr.coe.int/)

FUSNOTE (F) EUROPSKI PRAVNI PROPISI

Pri navodenju europskih pravnih propisa umjesto punih imena zakona i sluzbenih glasila
mogu se koristiti uobicajene kartice. Pritom se ne smije zaboraviti da je, kada se pravni propis
prvi put spomene u tekstu u biljeSci, potrebno navesti napomenu - dalje u tekstu.
Primjer
! Direktiva Vije¢a 2000/78/EZ od 27. studenoga 2000. o uspostavi okvira za jednak tretman na
podrucju zaposljavanja i odabira zvanja, SL 303, 02.12. 2000. (dalje u tekstu: Direktiva Vijeca
2000/78/EZ).
Predmeti objavljeni u Zbirci sudske prakse (European Court Reports - ECR) dobivaju, tzv.

ECLI oznaku (European Case-Law Identifier).'® Pojam ,,sudska praksa EU-a“ odnosi se na sve

8 HUDOC je akronim za bazu sudske prakse Europskog suda za ljudska prava. Vise na: HUDOC, pristup 15.
listopada 2018., https://hudoc.echr.coe.int/eng#{"documentcollectionid2":["GRANDCHAMBER","CHAMBER"]}
° Vise o pravilima citiranja Sudske prakse Europskog suda za ljudska prava, European Court of Human Rights,
pristup 15. listopada 2018., https://www.echr.coe.int/Documents/Note_citation ENG.pdf.

13




odluke Suda Europske unije (Court of Justice of the European Union), tj. tri suda Sto djeluju u
njegovu sastavu: Europskog suda (European Court of Justice - ECJ), Opéeg suda (General
Court, ranije Prvostupanjski sud ili Court of First Instance - CFI) i Suda za sluzbenike EU-a
(Civil Service Tribunal - CCT).

Primjer sudske prakse
Dva su nacina citiranja ovisno o vrsti suda:

a) Predmeti Suda EU i Sluzbenickog suda
! Presuda od 12. srpnja 2005., Gonzalez Sanchez, C-183/00, EU:C:2002:255, para. 13.

b) Predmeti Opceg suda 5
2 Presuda od 15. sije¢nja 2013., Spanjolska v. Komisija, T-54/11, EU:T:2013:10, para. 29.

FUsNOTE (F) SVJETSKI PRAVNI PROPISI

Elementi F: Naziv propisa, Naziv sluzbenog glasila, broj i godina glasila u kojem je
objavljen osnovni tekst, mrezno mjesto ili baza podataka odakle je preuzet izvor te datum
posjeta.

Napomena

U citiranju stranih pravnih izvora obvezatni dijelovi citata su cjeloviti naziv propisa,
naziv sluzbenog glasila u kojem je propis objavljen, broj i godina glasila u kojem je objavljen
osnovni tekst, mrezno mjesto ili baza podataka odakle je preuzet izvor te datum posjeta.

Pravni propisi SAD-a citiraju se prema inac¢icama i pravilima citiranja dostupnima
u bazi podataka Westlaw.

1% Detaljnije o ECLI oznaci, v. European Case Law Identifier (ECLI), pristup 15. listopada 2018., https:/e-
justice.europa.eu/content_european_case_law_identifier_ecli-175-en.do?clang=hr.
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Primjer (SAD)
! National Voter Registration Act of 1993. Pub. L. 103-31. 107 Stat. 77-89. (Westlaw, 13.
sije¢nja 2019.)
Primjer — daljnje navodenje zakona u tekstu (skraceni prikaz)
™ National Voter Registration Act.
Primjer (Italija)
%7 Codice civile, Regio Decreto od 16. 0Zujka 1942., n. 262.
Primjer — daljnje navodenje zakona u tekstu (skraceni prikaz)
"8 Codice civile.
Primjer (Njemacka)
% Biersteuergesetz od 14. oZujka 1952., BGBI. I, 149.
Primjer — daljnje navodenje zakona u tekstu (skraceni prikaz)
'8 Biersteuergesetz.
Primjer (Francuska)
% Code de la consommation od 1. sije¢nja 2019. (https://www.legifrance.gouv.fr/, 13. lipnja 2019.)
Primjer — daljnje navodenje zakona u tekstu (skraceni prikaz)

% Code de la consommation.

Elementi F: Stranke u presudi, citirane stranice presude i godina u kojoj je presuda donesena.
Odluke ameri¢kih sudova citiraju se prema ina¢icama dostupnima u bazi podataka Westlaw.

Primjer (SAD)
! Boucher v. Engstrom, 528 P.2d 456 (1974) (Westlaw, 13. sije¢nja 2019.).

Primjer (Njemacka)

Ustavni sud Bavarske
% Odluka Ustavnog suda Bavarske od 15. prosinca 1976., u predmetu \/f.56-1X-76 (Beck-
online, 15. sije¢nja 2019.).

4.1.2. Izrada popisa literature

Sve biljeSke moraju biti ponovno navedene u popisu literature koji se navodi u posebnom
poglavlju. Popis koristene literature izraduje se kako bi se naveli potpuni bibliografske podatci o
svakom djelu koje je koriSteno u pisanju rada. Prilaze se na kraju rada, izraduje se abecednim
redom prema prezimenima autora i abecednim redom naslova za radove istog autora i numerira
se od 1 do n. Ako koriSteni izvor nema autora/urednika/priredivaca, slaze se abecednim redom

prema naslovu. Radovi na stranim jezicima i drugim pismima piSu se u izvornom obliku

(ukljucujuci 1 metapodatke).
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BIBLIOGRAFIJA (B) KNJIGA S JEDNIM AUTOROM

Podatci za knjige odnose se na podatke o autoru (prezime, ime), naslov rada, izdanje, ako je
knjiga tiskana u nekoliko izdanja, nakladnik, mjesto i godina izdanja. Titule se autora ne pisu.
Ako knjiga pored naslova, sadrzi i podnaslov on se takoder navodi i razdjeljuje od naslova sa
znakom dvotocja ( : ).

Elementi B: Prezime, Ime autora. Naslov knjige: podnaslov. l1zdanje. Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja.

Primjer
Derda, Dario. Upravni spor. Rijeka: Pravni fakultet, 2017.

BIBLIOGRAFIJA (B) KNJIGA KOJA IMA VISE IZDANJA

Elementi B: Prezime, Ime autora. Naslov: podnaslov. Broj izdanja. Mjesto izdanja:
Nakladnik, Godina izdanja.

Primjer
Blazevi¢, Robert. Upravna znanost, 5. izd. Rijeka: Pravni fakultet, 2016.

BIBLIOGRAFIJA (B) KNJIGA S DVA ILI TRI AUTORA

Ako knjiga sadrzi djelo jednog, dva ili tri autora, navode se imena sva tri autora.

Elementi B: Prezime, Ime autora, Ime i prezime autora i Ime i Prezime autora. Naslov knjige:
podnaslov. Izdanje. Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja.

Primjer
Bodiroga-VVukobrat, Nada, Hana Horak i Adrijana Martinovi¢. Temeljne gospodarske slobode
u Europskoj uniji. Zagreb: Inzenjerski biro, 2011.

BIBLIOGRAFIJA (B) KNJIGA KOJA SADRZI DJELO CETVORICE ILI VISE AUTORA

Ako knjiga sadrzi djelo Cetvorice ili vise autora, u popisu literature navode se imena i

prezimena svih autora.

Elementi B: Prezime, Ime autora, Ime i Prezime autora, [...] i Ime i Prezime autora. Naslov
knjige. Mjesto izdanja: Nakladnik, Godina izdanja.
Primjer

Culinovié-Herc, Edita, Dionis Jurié¢, Mihaela Braut F ilipovi¢ 1 Nikolina Grkovi¢. Pravno
uredenje UCITS fondova na trzistu kapitala. Rijeka: Pravni fakultet Sveucilista, 2013.

BIBLIOGRAFIJA (B) DOKTORSKA DISERTACIJA
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Elementi B: Ime i Prezime autora. Naslov disertacije: podnaslov. Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja.
Primjer
Vrbljanac, Danijela. Violations of the Personality Rights on the Internet: International
Jurisdiction and Applicable Law: Doctoral Dissertation. Rijeka: Pravni fakultet, 2016.

BIBLIOGRAFIJA (B) AKO KNJIGA NEMA AUTOR/A, UREDNIKA /E ILI INSTITUCIJE

KOJA STOJI IZA NJE

Ako knjiga nema autora/e, urednika/e ili institucije koja stoji iza nje navodi se samo glavni

stvarni naslov knjige.

Elementi B: Naslov knjige: podnaslov. Izdanje. Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja.

Primjer
Tko je tko u hrvatskom gospodarstvu. Zagreb: Golden marketing, 1996.

BIBLIOGRAFIJA (B) AKO KNJIGA IMA UREDNIKA

Ako knjiga ima urednika navodi se njegovo ime te svi ostali podatci relevantni za bibliografsku
jedinicu.
Elementi B: Prezime, Ime urednika, ur. Naslov knjige: podnaslov. lzdanje. Mjesto: Nakladnik,
Godina izdanja.

Primjer (jedan urednik) (knjiga pisana na hrv. jeziku)
Bodiroga-VVukobrat, Nada, ur. Socijalna sigurnost i trziSno natjecanje: europski zahtjevi i
nacionalna rjeSenja. Rijeka: Pravni fakultet Sveucilista, 2008.

Primjer (dva urednika) (knjiga pisana na engl. jeziku)
Crni¢-Groti¢, Vesna i Miomir Matulovi¢, eds. International Law and the Use of Force at the
Turn of Centuries: Essays in Honour of V. D. Degan. Rijeka: Faculty of Law University of
Rijeka, 2006.

Primjer (dva urednika) (knjiga pisana na njem. jeziku)
Eser, Albin, Ulrich Sieber i Joerg Arnold, hrsg. Strafrecht in Reaktion auf Systemunrecht:
Vergleichende Einblicke in TransitionsprozesseSieber. Freiburg im Breisgau: Max-Planck-
Institut, 2009.

Primjer (tri urednika) (knjiga pisana na hrv. jeziku)
Tomljenovi¢, Vesna, Edita Culinovi¢-Herc i Vlatka Butorac Malnar, ur. Republika Hrvatska
na putu prema europskom pravosudnom podrucju: rjesavanje trgovackih i potrosackih
sporova. Rijeka: Pravni fakultet Sveucilista, 2009.

BIBLIOGRAFIJA (B) POGLAVLJE U KNJIZI
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Elementi B: Prezime, Ime autora. ,,Naslov rada: podnaslov*. U: Naslov knjige, ur. Ime i
Prezime urednika, prva i zadnja stranica rada. Mjesto: Nakladnik, Godina izdanja.

Primjer
Benacchio, Gian Antonio i Sandra Winkler. ,, The Europeanisation of Law: imposition or
Natural Development of Legal Models“. U: Legal Culture in Transition: Supranational and
International Law Before National Courts, eds. Nada Bodiroga-Vukobrat, Gerlad G. Sander i
Sinisa Rodin, 61-73. Berlin: Logos, 2013.

BIBLIOGRAFIJA (B) RAD S KONFERENCIJE

Elementi B: Prezime i Ime autora rada, ,,Naslov rada s konferencije®. U: Naslov Zbornika s

konferencije, ur. Ime i Prezime urednika, prva i zadnja stranica rada. Mjesto: Nakladnik, Godina
izdanja.

Primjer
Vrbljanac, Danijela i Ivana Kunda. ,,Consumer Protection Issues in Crowdfunding“. U:
Economic and Social Development: 18 th International Scientific Conference on Economic
and Social Development — Building Resilient Society, eds. Damir Mihanovic, Anica Hunjet i
Zeljka Primorac, 299-309. Zagreb: Varazdin Development and Entrepreneurship Agency,
University North, Faculty of Management University of Warsaw, 2016.

BIBLIOGRAFIJA (B) CLANAK U CASOPISU

Podatci za clanak u Casopisu odnose se na podatke o autoru (prezime, ime), naslov rada,

volumen, broj, godina te prvu i zadnju stranicu ¢lanka.

Elementi B: Prezime, Ime autora rada. ,,Naslov ¢lanka: podnaslov.” Naziv ¢asopisa volumen, br.
(godina): prva i zadnja stranica ¢lanka.
Primjer
Zuni¢ Kovacevi¢, Natasa i Stjepan Gadzo. ,,Institut zakonskog poreznog jamstva nakon

novele Opceg poreznog zakona 2012: proboj pravne osobnosti trgovackih drustava u slucaju
zloporabe prava“. Zbornik Pravnog fakulteta Sveucilista u Rijeci 34, br. 1 (2013): 393-416.

BIBLIOGRAFIJA (B) CLANAK U CASOPISU S INTERNETA

Isto se pravilo primjenjuje kod citiranja ¢lanka u ¢asopisu (podatci o autoru (prezime, ime),
naslov ¢lanka, naziv ¢asopisa, volumen, broj, godina te prva i zadnja stranica ¢lanka) uz dodatne

podatke o mreznoj stranici ili DOI broju.

Elementi B: Prezime, Ime autora. ,,Naslov ¢lanka.“ Naslov casopisa volumen, br. (godina): prva
i zadnja stranica ¢lanka, URL ili DOI.
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Primjer (URL)
Grozdanié¢, Velinka, Marissabell Skori¢ i Igor Martinovi¢. ,, Kaznenopravna zastita radnika
prema odredbama novog Kaznenog zakona“. Hrvatski ljetopis za kazneno pravo i praksu 19, br.
2 (2012): 473-497, http://lwww.pravo.unizg.hr/_download/repository/4_Grozdanic.pdf

Primjer (DOI broj)
Petranovi¢, Anamari. ,,Ugovorne obveze u lastovskom statutu“. Zbornik Pravnog fakulteta
Sveucilista u Rijeci 39, br. 2 (2018): 753-768, https://doi.iorg/10.30925/zpfsr.39.2.2

BIBLIOGRAFIJA (B) KORISTENA MREZNA STRANICA

Za citiranje sadrzaja s interneta vrijede ista pravila kao i za tiskane sadrzaje, s tim da se u
nastavku dodaje datum pristupa sadrzaju i internetska adresa. Stoga su pri navodenju koristene
mrezne stranice obvezni podatci naslov izvora, datum posjeta mreznoj stranici i mrezno mjesto.
Ako sadrZaji na internetu nisu opremljeni potpunim bibliografskim podatcima (npr. ime autora,
mjesto), treba napisati naslov ¢lanka, ime stranice ili institucije koja objavljuje sadrzaj, datum

pristupa i mreznu adresu.

Elementi B: Naslov ¢lanka ili naslov mrezne stranice. Datum pristupa. MrezZna stranica

Primjer
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta. Pristup 24. rujna 2018.
http://public.mzos.hr/Default.aspx

BIBLIOGRAFIJA (B) NAVODENJE ODREDNICE IZ ENCIKLOPEDIJE /LEKSIKONA

Elementi B: ,,Naslov odrednice ili natuknice”. U: Naslov enciklopedije, broj sveska.
Mijesto: Nakladnik, Godina izdanja, broj stranice

Primjer
,»Notar“. U: Pravni leksikon, sv. 4. Zagreb: Leksikografski zavod Miroslav Krleza, 2007., 1001.

BIBLIOGRAFIJA (B) ARHIVSKI I NEOBJAVLJENI IZVORI

Koristeni arhivski fondovi navode se na kraju u popisu koristenih izvora prema skra¢enom
obliku koji se upotrebljavao u biljeSkama, nakon Cega slijede puni podatci 0 drzavi, nazivu
arhiva, broju arhivskog fonda i nazivu arhivskog fonda. Autori bi trebali nastojati u biljeSkama i
popisu izvora napisati podatke koji ¢e na precizan, jednoobrazan i jednostavan nacin uputiti

druge istrazivace kako locirati navedeni dokument.
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Elementi B: SKRACENI OBLIK DRZAVE-NAZIV ARHIVA-BROJ ARHIVSKOG FONDA |
NAZIV ARHIVSKOG FONDA, Naziv ili opis dokumenta, datum nastanka.

Primjer
HR-HDA-1969-HDLU, kut. 50, Stenografski zapisnik skupstine, 17. srpnja 1974., 28.

BIBLIOGRAFIJA (B) HRVATSKI PRAVNI PROPISI

Elementi B (zakoni): Naziv zakona, Naziv sluzbenog glasila, broj i godina objave u sluzbenom

glasilu te sve eventualne izmjene i dopune.

Primjer navodenja zakona
Zakon o plovidbi i lukama unutarnjih voda, Narodne novine, br.
109/07., 132/07.,51/13., 152/14., 118/18.
Ugovor izmedu Republike Hrvatske 1 Republike Austrije o izbjegavanju dvostrukog

oporezivanja porezima na dohodak i na imovinu, Narodne novine - Medunarodni ugovori, br.
3/01., 10/01.

Pravilnik o sadrZaju i obliku obavijesti 0 ugovoru o vremenski ograni¢enoj uporabi (timeshare),
dugotrajnom turistickom proizvodu, ponovnoj prodaji i zamjeni, Narodne novine, br. 66/14.

Elementi B (sudska praksa): Naziv suda, datum i broj odluke.

Primjer sudske prakse hrvatskih sudova 1.
Presuda Opcinskog suda u Varazdinu od 12. srpnja 2012., P-3153/10-89
Presuda Visokog upravnog suda Republike Hrvatske od 30. svibnja 2012., Usoz-140/2012-10

RjeSenje Trgovackog suda u Zagrebu od 4. srpnja 2013., P-1401/12
Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske od 13. prosinca 2016., U-111 — 2521 / 2015

Drugi na¢in navodenja sudskih odluka u popisu literature predlaze koristenje kratica pri citiranju

naziva hrvatskih sudova koji su donijeli pojedinu presudu.

Elementi B (sudska praksa): Naziv suda, broj odluke i datum.

Primjer sudske prakse hrvatskih sudova 2.

Op¢inski sud u Varazdinu, P-3153/10-89 od 12. srpnja 2012.
VUPRS, Us0z-140/2012-10 od 30. svibnja 2012.

BIBLIOGRAFIJA (B) SUDSKA PRAKSA EUROPSKOG SUDA ZA LJUDSKA PRAVA (ESLJP)
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Elementi B (sudska praksa): Stranke u presudi, broj odluke, godina i izvor.

Primjer
Baka v. Madarske (br. 20261/12), 2016., (HUDOC, https://hudoc.echr.coe.int/)

BIBLIOGRAFIJA (B) EUROPSKI PRAVNI PROPISI
Pri navodenju europskih pravnih propisa primjenjuje se pravilo prvog citiranja u radu.

Elementi direktive B: Naziv direktive, broj sluzbenog glasila i datum objave.

Primjer navodenja direktive
Direktiva Vijeca 2000/78/EZ od 27. studenoga 2000. o uspostavi okvira za jednak tretman na
podrucju zaposljavanja i odabira zvanja, SL 303, 02.12. 2000.

Pri navodenju predmeta objavljenih u Zbirci sudske prakse (European Court Reports - ECR)
primjenjuje se pravilo, tzv. ECLI oznake.

Elementi presude B: Naziv presude, stranke u presudi, broj presude i ECLI broj.

Primjer navodenja predmeta objavljenih u Zbirci sudske prakse
Presuda od 12. srpnja 2005., Gonzélez Sdnchez C-183/00, EU:C:2002:255, t. 13.

BIBLIOGRAFIJA (B) SVJETSKI PRAVNI PROPISI
Svjetski pravni propisi

Elementi B (zakoni): Naziv zakona, Naziv sluzbenog glasila, broj i godina glasila,
izvor odakle je preuzeta presuda i datum posjeta. Pravni propisi SAD-a navode se u
popisu literature prema inac¢icama dostupnima u bazi podataka Westlaw.

Napomena

U navodenju stranih pravnih izvora u popisu literature obvezatni dijelovi su cjeloviti
naziv propisa, naziv sluzbenog glasila u kojem je propis objavljen, broj i godina glasila u
kojem je objavljen osnovni tekst, mrezno mjesto ili baza podataka odakle je preuzet izvor te
datum posjeta.

Pravni propisi SAD-a citiraju se prema ina¢icama i pravilima citiranja dostupnima
u bazi podataka Westlaw.

+385 51 359 500, f
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Primjer (SAD)

National Voter Registration Act of 1993. Pub. L. 103-31. 107 Stat. 77-89. (Westlaw, 13.
sijecnja 2019.)

Primjer (Italija)
Codice civile, Regio Decreto od 16. oZzujka 1942., n. 262.

Primjer (Njemacka)
Biersteuergesetz od 14. oZujka 1952., BGBI. I, 149.
Primjer (Francuska)

Code de la consommation od 1. sije¢nja 2019. (https://www.legifrance.gouv.fr/, 13. lipnja
2019)

Elementi B: Stranke u presudi, citirane stranice presude i godina u kojoj je presuda donesena.
Odluke ameri¢kih sudova citiraju se prema ina¢icama dostupnima u bazi podataka Westlaw.

Primjer (SAD)
Boucher v. Engstrom, 528 P.2d 456 (1974) (Westlaw, 13. sije¢nja 2019.)
Primjer (Njemacka)

Ustavni sud Bavarske
Odluka Ustavnog suda Bavarske od 15. prosinca 1976., u predmetu Vf.56-1X-76. (Beck-online,
15. sije¢nja 2019.)

Napomena

U izradi popisa literature stranih pravnih izvora obvezatni su dijelovi citata cjeloviti
naziv propisa, naziv sluzbenog glasila u kojem je propis objavljen, broj i godina glasila u
kojem je objavljen osnovni tekst, mrezno mjesto ili baza podataka odakle je preuzet izvor te
datum posjeta.

Pri navodenju pravnih izvora razli¢itih drzava, drzave se navode po abecednom redu. Ispod

istaknutoga naslova navode se pravni izvori prema abecednom redu.

Primjer
Republika Hrvatska
1. Pravilnik o sadrZaju i obliku obavijesti 0 ugovoru o vremenski ograni¢enoj uporabi
(timeshare), dugotrajnom turistiCkom proizvodu, ponovnoj prodaji i zamjeni, Narodne novine,
br. 66/14.
2. Ustav Republike Hrvatske, Narodne novine, br. 41/01. (procisc¢eni tekst), 55/01.
3. Zakon o zemljisnim knjigama, Narodne novine, br. 91/96., 137/99.
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Primjer izrade literature
LITERATURA

Benacchio, Gian Antonio i Sandra Winkler. ,,The Europeanisation of Law: Imposition or
Natural Development of Legal Models“. U: Legal Culture in Transition: Supranational and
International Law Before National Courts, eds. Nada Bodiroga-Vukobrat, Gerald G. Sander,
SiniSa Rodin, 61-73. Berlin: Logos, 2013.

Crni¢-Groti¢, Vesna 1 Miomir Matulovi¢, eds. International Law and the Use of Force at the
Turn of Centuries: Essays in Honour of V. D. Degan, Rijeka: Faculty of Law University of
Rijeka, 2006.

Derda, Dario. Upravni spor. Rijeka: Pravni fakultet, 2017.

Grozdanié¢, Velinka, Marissabell Skori¢ i Igor Martinovi¢. ,, Kaznenopravna zastita radnika
prema odredbama novog Kaznenog zakona“. Hrvatski ljetopis za kazneno pravo i praksu 19,
br. 2 (2012): 473-497, http://www.pravo.unizg.hr/_download/repository/4 _Grozdanic.pdf

5. Opca napomena o pisanju naslova knjiga, dijelova knjiga, ¢clanaka
itd.

Naslovi se samostalnih izdanja (naslovi knjiga, nazivi Casopisa, novina itd.) obi¢no pisu
nakoSenim slovima (kurzivom, italikom). Ako je prethodno dio naslova bio pisan nakoSenim
slovima, taj se dio piSe uspravnim slovima (v. i VI1II. a):

Primjer
Rjecnik i komentar Balada Petrice Kerempuha Miroslava KrlezZe (naslov knjige)

Dijelovi se knjiga (poglavlja), naslovi priloga u Casopisima, zbornicima radova, dnevnim ili
tjednim novinama obi¢no piSu u navodnicima.

6. Uputnice

U znanstvenim i stru¢nim tekstovima moZe se doslovno citirati ili parafrazirati tekst objavljen
na drugom mjestu, odnosno moZe se pozivati na sadrzaje objavljene u drugim izvorima. Tada se
uz doslovno prepisan ili parafraziran tekst, ali i onda kad se na koji drugi nacin poziva ili
upucuje na sadrzaje iz druge knjige, ¢lanka ili si., navodi odgovarajuéi podatak.

Ne postoji jedan, opceprihvaéen nacin upuéivanja. Ovdje se navode osnovni nacini koji mogu
posluZziti kao modeli. Vazno je jednom odabrani model dosljedno primjenjivati u cijelome tekstu
i/ili knjizi.
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Uputnice se mogu pisati u zagradama neposredno uz tekst na koji se vezuju, 1 to na dva nacina

a) navodi se prezime autora i godina izdanja (tzv. harvardski nacin) te po potrebi stranica (ili
raspon stranica) na koju se upucuje; izmedu prezimena autora i godine izdanja ne piSe se nikakav
interpunkcijski znak; izmedu godine izdanja i stranice/stranica piSe se dvotocka ili zarez:

Primjer

Uljudnost se na temelju tih postavki moZe definirati kao sredstvo kojim netko pokazuje da je svjestan obraza druge
osobe (Yule 2010: 135). Kako je uljudnost pragmalingvisticka pojava, ona se ostvaruje kroz funkciju i drustveno

znacenje jezi¢nih struktura, a ne kroz same strukture i uopce je snazno kulturoloski uvjetovana (Cutting 2002: 51-
53).

Upucivati se moze i na pojedine dijelove istoga (duzeg) teksta, odnosno knjige:

Primjer
Pretrazivanjem korpusa utvrdeno je da je takvih primjera tek nekoliko, a svi su, StoviSe, netipi¢ni: rabe se
naime u funkciji sarkazma (usp. 6. poglavlje ovoga rada, str. 55-60).

U e-izdanjima takve uputnice mogu biti i hipertekstne poveznice.

b) navodi se autor i naslov te po potrebi stranica (ili raspon stranica) na koju se upucuje; ako je
naslov na koji se upucuje dug, moze se kratiti:
Valja razlikovati pojmove pismo i grafija, pa onda i pojmove slovo i grafem (usp. D. Brozovi¢,
Fonologija, str. 21-24).
Primjer
(puni je bibliografski podatak: Dalibor Brozovi¢, Fonologija hrvatskoga standardnog jezika, Nakladni zavod
Globus, Zagreb, 2007.)

Uputnica se moze pisati i u posebnoj biljesci (v. VI1I) na dnu stranice ili na kraju teksta. Takva
biljeSka osim bibliografskih podataka moze sadrzavati i dodatna autorova obrazlozenja,
komentare ili kakva druga zapaZanja:

S tim je u vezi zanimljiva i zabiljeska J. Lorenza da ,,Reéina, koja uzvodno od Zvira ¢esto presusi, na
dijelu nizvodno od Zvira, gdje nikad ne presuSuje, nosi naziv Fiumara ili Fiumera"

7. Tehnicke upute za pisanje rada
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Stranica teksta podrazumijeva, tzv. karticu teksta. Kartica teksta su stranice na kojima broj
redaka ne prelazi 32 retka po stranici, odnosno stranice od 1800 do 2000 znakova. Karticu teksta

stoga ne treba poistovjeéivati sa stranicom teksta.**

KARTICA TEKSTA
Format papira: A4 (21,0 cm x 29,7 cm)

Margine (praznine od tekstualnog sloga do ruba papira): 2,5 cm sa svih strana (gore,
dolje, lijevo, desno)

Prored teksta: 1,5 redak
Vrsta slova: Times New Roman
Veli¢ina slova: 12 (tipografskih tocaka)

Napomena: Veli¢ina slova jednaka je u svim dijelovima rada, i obuhvaca i veli¢inu slova
naslova i podnaslova, osim naslovnica rada.

7.2. Obrojcavanje dijelova teksta

U znanstvenim i stru¢nim radovima redni se brojevi dodjeljuju stranicama rada, poglavljima i

potpoglavljima, popisu koristenih izvora, slikama i tablicama te prilozima.*?

Broj¢ano oznacavanje stranica rada: predgovor i stranice sadrzaja oznacavaju se rimskim, a

tekst arapskim brojevima. NajceSce se brojevi stranica pisu dolje desno.

Brojéano oznacavanje dijelova teksta: Decimalni sustav brojeva najpregledniji je nacin
oznacavanja dijelova rada. Poglavlja se oznacavaju brojevima od 1 do n, a potpoglavlja se
oznacavaju s dva broja od kojih se prvi podudara s brojem poglavlja kojem potpoglavlje pripada,

a drugi oznacava broj potpoglavlja u poglavlju.

Brojc¢ano oznacavanje priloga: Prilozima se dodjeljuju redni brojevi redoslijedom pozivanja na
njih u tekstu rada. Dopusteni prilozi uz tekst rada su tablice i slike. Svi se ostali prilozi (sheme,
grafikoni, dijagrami, prikazi i sl.) moraju uvrstiti u jednu od dviju navedenih skupina. U radu se

numeriraju arapskim brojevima onim redom kojim se pojavljuju za sva poglavlja rada zajedno i

" Tkalac Verci¢, Sin¢i¢ i Poloski Voki¢, Prirucnik za metodologiju istrazivackog rada u drustvenim istraZivanjima,
182-183.
2 Loc. cit.
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u pravilu se smjestaju odmah uz tekst u kojem se opisuju, a samo se iznimno kao privitak rada
uvezuju na samom kraju (npr. ra¢unalni ispis programa kao privitak, anketni upitnik i sl.). Svi

prilozi moraju biti naslovljeni.

7.3. Graficko oblikovanje biljeski

Biljeske na dnu stranice (fusnote) pisu se veli¢inom slova od 10 to¢aka bez proreda, a vrsta slova

je Times New Roman.

U nekim se znanstvenim i stru¢nim tekstovima autorova dodatna objasnjenja, komentari 1
druga zapazanja te bibliografske napomene donose u posebnim biljeSkama. One se mogu pisati
na dnu stranice na kojoj se nalazi tekst na koji se odnose, obi¢no odijeljene crtom koja se proteze
jednim dijelom stranice (tzv. podrubne biljeske, podrubnice ili fusnote) ili na kraju teksta/cjeline,
odnosno knjige (tzv. zavrsne biljeske ili endnote). BiljeSke se i mjesto u tekstu na koje se odnose
obiljezavaju posebnim sustavom znakova.

a) Uz pojedinu se rije¢, dio recenice, recenicu ili dio teksta piSe broj¢ana oznaka (sitnija brojka u
eksponentu s desne strane teksta na koji se odnosi). Broj¢ana se oznaka priljubljuje uz tekst na
koji se vezuje biljeSka (bez bjeline s lijeve strane). Ako je biljezaka u tekstu viSe, niZu se i
broj¢ane oznake. Na dnu stranice ili na kraju teksta, poglavlja ili knjige ponavljaju se iste oznake
te se uz njih navode - u pravilu pisane sitnijim slovima - biljeske:
Jezi¢ni autostereotipi®® svoj odraz mogu imati i na pravopisnome planu.

Primjer

Jezi¢ni autostereotip skup je miljenja i stavova o vlastitu jeziku i o vlastitoj jezi¢noj kompetenciji (Wroclawska,

1999; nav. prema Kryzan-Stanojevi¢, 2006). Jezi¢nim sc autostereotipom naziva pojava da govornik doZivljava

neke
znacajke vlastita jezika kao bitne i nezaobilazne, drugim rije¢ima kao izraz jezicnoga identiteta.

b) Uz pojedinu se rije¢, dio recenice, recenicu ili dio teksta pise zvjezdica. Zvjezdica se
priljubljuje uz tekst na koji se vezuje biljeSka (bez bjeline s lijeve strane). Zvjezdice se kao
oznake za biljeSke piSu ako je biljezaka u tekstu manje (do tri). Na dnu se stranice ili pak na
kraju teksta, poglavlja ili knjige ponavljaju iste oznake te se uz njih navode - u pravilu pisane
sitnijim slovima - biljeSke:
Primjer
Lakomo sam sve progutala kraj rasvijetljenog bora, dodajuéi tome jo§ dva komada pite od jabuka,
ostatke bozi¢nog kolac¢a i malo stiltona*, dok sam gledala Eastendere** i zamiSljala da ih prikazuju u
sklopu posebnog bozi¢nog programa.
Oznaka se za biljeSku moze pisati s lijeve ili s desne strane interpunkcijskoga znaka
a) s lijeve se strane interpunkcijskoga znaka pise ako se biljeska vezuje na rije¢ (ili sintagmu)
koja prethodi interpunkcijskome znaku, te se uz nju i priljubljuje:

Rije¢ je zapravo o pitanju koje ulazi u podru&je suvremene standardologije’®.
Primjer
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Termin standardologija u lingvisti¢ckom znagenju prvi je upotrijebio Zarko Muljagi¢ u tekstu Geneticki, tipolodki i
standardoloski kriteriji u klasifikaciji romanskih jezika (1972).
b) s desne se strane interpunkcijskoga znaka piSe ako se biljeska vezuje uz vecu cjelinu -

recenicu ili odlomak ispred interpunkcijskoga znaka, odnosno uz dio teksta omeden zagradama,
dvjema crtama ili navodnicima:

Primjer

Uloga pisca u stvaranju jezicne kulture istaknuta je krilaticom 20. stoljeca ,,Pisi onako kako dobri pisci pisu!"

ZAutor je te krilatice Ljudevit Jonke (1965/66: 10), a istaknuo ju je kao suvremenu zamjenu za
devetnaestostoljetnu

,,Pi8i onako kako narod govori".
U tekstovima u kojima se uputnice (v. VI) s bibliografskim podacima donose u zagradama u
biljeSkama se - na dnu stranice ili na kraju teksta/cjeline, odnosno knjige - mogu nalaziti dodatna
autorova obrazlozenja, komentari, primjeri ili kakva druga zapazanja:

Primjer
"Npr. Kucajte, otvorit ¢e vam se! moze biti parafrazirano strukturom Kucajte pa ¢e vam se otvoriti ili Kucajte i

otvorit ¢e vam se; naspram tome parafraza asindetskog sure¢eni¢nog kompleksa Molimo, ugasite mobitele! bit ¢e
Molimo da ugasite mobitele!

7.4. Ispravno pisanje odlomaka

Ako se odlomci rade tako $to se odvajaju jednim praznim redom, onda se ne uvlace.

Primjer (odlomci odvojeni jednim praznim redom)

Portal Hréak izraden i radi uz potporu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, realiziran je u
Srcu, a osnovna ideja potekla je iz Hrvatskog informacijskog i dokumentacijskog drustva.

Za op¢i izgled i funkcionalnost portala te sigurnost podataka odgovara projektni tim
HRCAK, a za sadrzaj, azurnost i to¢nost podataka unutar pojedinog naslova odgovara
redakcija svakog Casopisa.

Primjer (odlomci s uvlakom)

Portal Hréak izraden i radi uz potporu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, realiziran je u
Srcu, a osnovna ideja potekla je iz Hrvatskog informacijskog i dokumentacijskog drustva.

Za opéi izgled i funkcionalnost portala te sigurnost podataka odgovara projektni tim HRCAK, a
za sadrzaj, azurnost i to¢nost podataka unutar pojedinog naslova odgovara redakcija svakog Casopisa.

8. Isticanja u tekstu
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Razlic¢iti se tipovi slova rabe za razliCite tipove isticanja u tekstu. Ne ulaze¢i u djelokrug
tehni¢kog uredivanja, ovdje se navode samo osnovna pravila njihove uporabe.

Nakoseno se pismo (kurziv, italik) upotrebljava:
a) umjesto navodnika pri doslovnu navodenju tudih rijeci (u dijalozima), odnosno u rije¢ima ili
skupovima rije¢i kojima se iskazuje drugacije, preneseno ili suprotno znacenje, netocno ili
neprecizno znacenje, neslaganje, sumnja, ironija:

Primjer

Smatrajuci glazbu iz Augustinova vremena nevinom, drugi citat preuzima od bezboznog J. J. Rousseaua koji,

unato¢ svojem bezbozniStvu, smatra suvremenu glazbu svoga doba mekoputnom, teatralnom, surovom i prostom.
za pisanje pravopisno i slovopisno (grafijski) neprilagodenih stranih rijeci:

8.1. Napomene o uporabi razlicitih tipova slova

Uporaba je razlicitih tipova slova (nakoSenih ili podebljanih) odredena tipografskim pravilima

a) Interpunkcijski znakovi koji slijede iza rijeci pisane nakoSenim ili podebljanim slovima
takoder su nakoseni ili podebljani:

Primjer
Na vratima je pisalo: Ispit u tijeku! Molimo, ne ulazite!

Ako se nakoSenim pismom navodi tudi tekst, odnosno naslovi, nakoSeno se piSu samo oni
interpunkcijski znakovi koji pripadaju tekstu koji se navodi (oni koji bi, da se tudi tekst piSe u
navodnicima, bili unutar navodnika):

Primjer
Kako je autor tome problemu pristupio u svojoj knjizi Treba li pisati kako dobri pisci piSu (naslov knjige: Treba li
pisati kako dobri pisci pisu)

U c¢lanku Isplati li se Stedjeti u doba krize? navode se odgovori poznatih ekonomista na to nezaobilazno pitanje.
(naslov ¢lanka: Isplati li se Stedjeti u doba krize?)

U tekstu koji se piSe nakosenim pismom (kurzivom, italikom) dijelovi se koji bi inace trebali biti
pisani nakoseno pisu uspravnim slovima:

Primjer

Miroslav Beker upozorava na to da, po Barthesovim rije¢ima, tekst predstavija pravu eksploziju znacenja, pri
cemu

Se on poziva i na samu etimologiju rijeci tekst od latinskog texere sto znaci tkati, plesti, pa je prema tome i ono sto

citam tek djelic¢ pletiva koje je vec¢ ranije postojalo i koje c¢e u daljnjim modifikacijama postojati nakon teksta s
kojim

sam upravo suocen.

Ako rijeci pisane nakoSenim pismom dolaze u zagrade, zagrade mogu biti nakoSene (ako je cijeli
tekst u njima nakoSen, odnosno ako nakoSen nije samo sredisnji dio umetnuta teksta) ili uspravne
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(ako je ili samo pocetak ili samo kraj umetnuta teksta nakoSen, odnosno ako rubni dijelovi teksta
u zagradama nisu nakos3eni)

Strane rije¢i ne pripadaju hrvatskomu jeziku, iako se u njemu mogu naci zbog stilistickih ili
terminoloskih razloga (npr. latinski izrazi). Ako se nadu u hrvatskome tekstu, treba ih pisati
kosim slovima (kurzivom) kako bi se oznaéilo njihovo strano podrijetlo®® (npr. lat. Lex artis
(pravila struke), lat. Cui bono (u ¢iju koristi, za ¢ije dobro), lat. Sine ira et studio (bez srdzbe i
pristranosti).

9. Tablicni i slikovni prilozi

Broj¢ano oznacavanje dijelova slika/tablica: Slikama/tablicama dodjeljuju se redni brojevi
prema redoslijedu pojavljivanja u tekstu.

Naslovi slika nalaze se uvijek ispod tijela slika, a naslovi tablica nalaze se uvijek iznad tijela
tablica. Slike i tablice moraju biti objasnjive i jasne same za sebe, pa se u njima ne smiju rabiti
kratice i oznake koje na istom mjestu, tj. u njima samima, nisu i tumacene.

Primjer tablice u tekstu rada

Tablica 1. Statisticki pokazatelji ukupnog broj ¢lanova u 2012. godini REGOS-a

_ _ BROJ NOVIH CLANOVA OD TOGA
Mjeseci -
2012. Broj dlanova Izr(;(igl/(zsoﬂ Osobne prijave [Raspored
1 2 (4+5) 3 4 5
Sijecanj 4.785 127,77 245 4.540
Veljada 4.375 106,89 183 4.192

3 Hrvatski pravopis (Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje), pristup 2. listopada 2019.,
http://pravopis.hr/pravilo/pisanje-opcih-rijeci-i-sveza/46/.
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Primjer slike u tekstu rada s napomenom o izvoru odakle je preuzeta slika

Kontekztualna

specifitnost
Grupa
Resursni pristup Komunikacijski T
- Korizaik
Procesni pristup l
Pojedinac

Kontekstualna
nespecifiénost

Slika 1. Cetiri glavna pristupa informacijskom opismenjavanju (prikazano prema Sundin,
2008.) 2

Elementi fusnote (F):

2 Olof Sundin, ,,Negotiations on information-seeking expertise: A study of web-based tutorials
for information literacy”, Journal of Documentation 64, br. 1 (2008): 24.

Elementi bibliografije (B):

Sundin, Olof. ,,Negotiations on information-seeking expertise: A study of web-based tutorials
for information literacy*. Journal of Documentation 64, br. 1(2008): 24-42.

10. Napomene o uporabi Kkratica

Ocekuje se uskladenost rukopisa sa standardnojezi¢nim normama jezika na kojemu je napisan i
pravopisna ujednacenost rukopisa/izdanja. Za tekstove pisane na hrvatskome jeziku ne propisuje
se uporaba odredene pravopisne knjige, ali se preporucuje dosljedna provedba odabranih
pravopisnih pravila o kracenju rijec€i, tj. kraticama (jedne ili viSe rije¢i) i pokratama (oblicima i
njihovim izvedenicama).

Navodimo neke od kratica i pokrata koje se Cesto koriste. Navedene su i opée kratice (itd., ¢l.,
st., t.) 1 imena nekih uglednijih domacéih pravnih ¢asopisa, domacih sluzbenih glasila te domacih

i inozemnih pravnih izvora.

10.1. Odabir uobicajenih kratica
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KRATICE i POKRATE ZNACENJE
al. alineja
BGB Biirgerliches Gesetzbuch
BGH Bundesgerichtshof
C.c. Code civile
Cl. Clanak
EU Europska unija
ESLJP Europski sud za ljudska prava
ibid. ibidem
id. idem
loc. cit. locus citatum
NN Narodne novine
NN MU Narodne novine - Medunarodni ugovori
NZ NasSa zakonitost
Odv. Odvjetnik
SL EU Sluzbeni list Europske unije
0GZ Opc¢i gradanski zakonik
op. cit. opus citatum
0z Ovrsni zakon
para. paragraf
PV Pravni vjesnik
PUG Pravo u gospodarstvu
SL SFR] SluZbeni list SFR]
st. stavak
SZ Stecajni zakon
usp. usporedi
UN Ujedinjeni narodi
ZPFR Zbornik Pravnog fakulteta Sveucilista u Rijeci
ZPFSt Zbornik radova Pravnog fakulteta u Splitu
ZPFZ Zbornik Pravnog fakulteta u Zagrebu
ZKK Zakon o zemljiSnim knjigama
Z00 Zakon o obveznim odnosima
ZPO Zivilprozefiordnung
ZPP Zakon o parni¢nom postupku
ZRSZ Zakon o rjesavanju sukoba zakona
ZTD Zakon o trgovackim drustvima
yA% Zakon o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima

11. O opremi znanstvene knjige i ¢clanka

Medu ocekivane (preporucene) dijelove znanstvenog Clanka ubrajaju se sazetci, popis klju¢nih
rijeci te popis bibliografskih jedinica.

Medu ocekivane dijelove znanstvene knjige ubrajaju se popis/popisi bibliografskih jedinica,
kazalo/kazala (indeks/indeksi) imena i/ili pojmova, popisi slikovnih priloga (ako su u izdanju
zastupljeni), eventualno i popis koristenih kratica. Na pocetku ili na kraju knjige nalazi se
sadrzaj s naslovima svih cjelina (poglavlja, potpoglavlja i si.) s brojevima stranica na kojima
pocinju. Znanstvena knjiga moZze imati i sazetak na stranome jeziku.
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a. Sazetak i popis kljucnih rijeci Znanstveni Clanci, disertacije, a u novije vrijeme i znanstvene
knjige opremaju se popratnim tekstom u kojem se sazeto najavljuju ili ponavljaju dijelovi rada, i
to na nacin relevantan za informiranje pretpostavljenoga Citatelja.

Nazivi za takav tekst u praksi variraju (u hrvatskome jeziku on se najces¢e naziva sazetak i
nacrtak, a u engleskome summary i abstract).

Ako nije drugacije propisano urednickom odlukom 1i/ili koncepcijom publikacije, znanstvenom
¢lanku prethodi sazetak na jeziku rada, a na njegovu kraju dolazi prijevod toga saZetka na drugi
jezik. Mogu¢ je 1 drugaciji pristup: na jeziku rada, na pocetku, prilaze se samo kra¢i nacrtak
(ukratko se navodi tema rada, svrha, metode i glavni zakljucci), dok je sazetak na drugome
jeziku duzi (u njemu se daje sustavan pregled svih dijelova rada).

Uz tekstove koji se objavljuju na stranom jeziku preporucuje se (duzi) saZetak na hrvatskom
jeziku.

SaZetak moZe imati i znanstvena knjiga. U pravilu, takav je saZzetak duZi i napisan na drugom
jeziku (stranome ako se knjiga objavljuje na hrvatskom jeziku; na hrvatskome ako se knjiga
objavljuje na stranom jeziku).

Opseg sazetka 1 nacrtka (maksimalan broj znakova 1ili rije¢i u njima) u ingerenciji su urednika
pojedine publikacije, odnosno u ingerenciji autora knjige.

U znanstvenom ¢lanku uz sazetak se navodi i popis kljucnih rijeci (na jezicima sazetaka). Broj
klju¢nih rije¢i moze varirati (obi¢no do pet). Klju¢ne rije¢i - uz naslov - ulaze u razlicite baze
podataka te olakSavaju pretrazivanje literature.

Po potrebi, ovisno o tipu i sadrzaju izdanja/teksta, bibliografske se jedinice mogu razvrstavati u
viSe popisa, npr. moze se izdvojiti popis izvora, popisi sekundarne literature, popisi rje¢nika i sl.

c. Kazalo (indeks)

Osnovna je namjena kazala (indeksa) olaksati Citatelju snalazenje u duzemu tekstu (knjizi).
Postoje razliciti tipovi kazala. NajceSc¢a su kazala vlastitih imena spomenutih u knjizi. Uz svako
ime navode se brojevi stranica na kojima se ono spominje. Osim kazala imena korisna su i kazala
pojmova. Autor popisuje pojmove koje smatra relevantnima za temu te se uz svaki pojam navode
brojevi stranica na kojima se o njemu nesto relevantno moze saznati.

U pojedinim izdanjima moZe postojati potreba i za izradom posebnih tipova kazala (npr. kazala
jezika, kazala teorijskih pravaca i Skola itd.).

Neki brojevi stranica u kazalima mogu biti posebno obiljezeni (npr. stranice na kojima se pojam
objasnjava ili stranice na kojima se ime/pojam spominje u podrubnoj biljeSci i si.).
Funkcija/funkcije takvih isticanja moraju na pocetku kazala biti i najavljene.

O organizaciji kazala i njihovu broju autor se dogovara s urednikom izdanja ili urednikom
biblioteke.
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12. Zastita intelektualnog vlasnistva i autorska prava

Od autora se ocekuje potpisivanje izjave kojom pod punom pravnom i materijalnom
odgovornos¢u izjavljuje da rezultati istrazivanja i svaki drugi dio njegova rukopisa predstavljaju
njegovo originalno djelo, da njegov rukopis ne sadrzava formulacije i/ili spoznaje preuzete iz
drugih publikacija bez navodenja relevantnih bibliografskih podataka te da su rezultati prikazani
bez falsifikacije podataka ili manipulacije njima. Autor izjavom potvrduje i to da je u tekstu
rukopisa naveo sve izvore financiranja, potencijalne sukobe interesa te eventualno prijasnje
objavljivanje ovoga djela ili njegova segmenta. Takoder potvrduje da su podmireni svi troskovi
preuzimanja materijala zaSti¢enih autorskim pravima, a za preuzimanje kojih je odredena
financijska naknada.

13. Potrebni elementi prijave rukopisa na razini Pravnog fakulteta u
Rijeci

Autor moZe prijaviti svoj rukopis na dva nacina, u izdanju Pravnog fakulteta u Rijeci ili u
izdanju ili suizdanju Sveucilita u Rijeci. S obzirom na vrstu prijave kriterij i postupka prijave je
razlicit.

Izdanje Pravnog fakulteta u Rijeci jest svako djelo u tiskanom ili digitalnom obliku kojem
je izdavac Fakultet, neovisno o autorstvu ili uredniStvu izdanja. Vrsta izdanja kategorizirana su u

Pravilniku o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci, Pravnog fakulteta.
Za objavu rukopisa u izdanju Pravnoga fakulteta u Rijeci autor se predlaze da se vode

kriterijima koji su propisani u nekoliko dokumenata:

- Izdavacki standard Pravnog fakulteta u Rijeci te
- Lada Badurina, Marija Brala Vukanovi¢, Mihaela Matesi¢, Kristina Novak (pri.).
Izdavacki standard Sveucilista u Rijeci (Rijeka: 2013.).

Postupak prijave rukopisa obuhvaca dva glavna koraka:

KORAK 1.

- Autor rukopisa Povjerenstvu za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci upucuje
prijedlog za ukljucivanje rukopisa U Godisnji plan izdavacke djelatnosti Pravnog
fakulteta u Rijeci.

- Prijedlog sadrZi sljedece podatke: ime i prezime autora/urednika, naslov izdanja, tip
(tiskano ili elektronicko) i vrsta izdanja, podruc¢je-polje-grana, zavod (ako je on nositelj
izdanja i posebno zahtijeva njegovo navodenje u izdanju), broj autorskih araka i broj
primjeraka, objavljuje li se publikacija prvi put ili se radi o izmijenjenom ili dopunjenom
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izdanju, suizdavac¢i ako postoje te jesu li za izdavanje osigurana novéana sredstva u
cijelosti ili u jednom dijelu iz drugih izvora).

- Godisnji plan izdavacke djelatnosti usvaja se na Fakultetskom vije¢u Pravnog fakulteta u
Rijeci. (Tijekom godine su moguce 1 nadopune plana izdavacke djelatnosti, koje mora
usvojiti Fakultetsko vijece.)

KORAK 2.

- Autor dostavlja Dekanatu Pravnog fakulteta u Rijeci i Povjerenstvu za izdavacku
djelatnost primjerak predlozenog rukopisa u tiskanom i elektronickom obliku.

- Autor dostavlja Dekanatu Pravnog fakulteta u Rijeci i Povjerenstvu za izdavacku
djelatnost dvije pozitivne recenzije. Ako se radi o sveuciliSnom udzbeniku dostavlja tri
recenzije.

- Ako autor prijavljuje sveucilisni udzbenik, dostavlja i izjavu o postotku pokrivenosti
nastavnog programa. Fakultetsko vijece na prijedlog Povjerenstva donosi Odluku da je
prijavljeni rukopis sveucilisni udzbenik.

- Nakon $to autor objavi publikaciju, nekoliko primjeraka dostavlja KnjiZnici Pravnog
fakulteta u Rijeci.

NAPOMENA
Svako izdanje Pravnog fakulteta u Rijeci ima pravo na zastitni znak (logotip) Pravnog fakulteta u

Rijeci, kao i biti objavljen u odgovaraju¢em nakladnickom nizu (cjelini) Pravnog fakulteta u
Rijeci u dogovoru s Povjerenstvom za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci.

PrAVI]

Prirveil TAlcuimet Facy
= - -
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Slika 1. Logotip Pravnog fakulteta u Rijeci
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14. Potrebni elementi prijave rukopisa na razini Sveucilista u Rijeci

Pored izdavanja rukopisa u izdanju Pravnoga fakulteta, autor moze izdati rukopis u izdanju i
suizdanju drugih izdavaca. Pritom se mora voditi dodatnim uvjetima drugih izdavaca koje mora
ispuniti.

Tako primjerice, ako autor odluéi prijaviti rukopis kao izdanje/suizdanje Sveudilista u Rijeci
mora se pridrZavati dodatnih uvjeta koji su propisani u nekoliko temeljnih dokumenata:

- Lada Badurina, Marija Brala Vukanovi¢, Mihaela Mate$i¢, Kristina Novak (pri.).
Izdavacki standard Sveucilista u Rijeci (Rijeka: 2013.)

- Standard za izradu (pohranu, prijenos i preuzimanje) E-udZbenika (E-izdanja)
Sveucilista u Rijeci. Pristup 23. svibnja 2019.,
https://rektor.uniri.hr/files/vijesti/fSTANDARDI_e-udzbenik_UNIRI.pdf

- Graficki standardi izdanja Sveucilista u Rijeci (dostupan na SharePoint portalu
Sveucilista u Rijeci — lzdavastvo)

- Izmjene i dopune Grafickih standarda Sveucilista u Rijeci. Pristup 14. lipnja 2019.,
http://www.riteh.uniri.hr/media/filer_public/8a/57/8a575e0d-3e0a-415¢c-9640-
0c367d1ff061/8_usvajanje_zakljucaka pid_prosinac_2017_.pdf

- Voditi ratuna o potrebnim dokumentima za prijavu rukopisa u izdanju/suizdanju
Sveucilista u Rijeci (zamolba za odobrenjem prijavijenog izdanja kao izdanja Sveucilista
u Rijeci, izjava autora, izjava lektora te recentzenski obrazac).

Autor rukopisa upucuje zamolbu Povjerenstvu za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci
za odobrenje prijavljenog izdanja kao izdanja Sveudilista u Rijeci. Povjerenstvo razmatra
zamolbu i predlaze Fakultetskom vije¢u odluku o odobrenju prijavljenog rukopisa kao izdanja
Sveucilista. Za daljnje korake, prema kriterijima Izdavackog standarda Sveucilista u Rijeci,
rukopis mora biti u prijelomu, lektoriran i uskladen s grafickim standardom Sveucilista u Rijeci u
pogledu naslovne strane i impresuma. Prijelom teksta, svi potrebni obrasci, zajedno s Odlukom
Fakultetetskog vijeca koje odobrava izdavanje rukopisa u vidu izdanja/suizdanja Sveucilista u
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Rijeci, idu na Senat Sveucilista u Rijeci, a zatim na Povjerenstvo koje izdaje odluku da se radi o
publikaciji koja je izasla u izdanju ili suizdanju Sveucilista u Rijeci.
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Prilog 1. Obvezatni sadrZajni elementi na naslovnom listu knjige

Izdanja Pravnog fakulteta u Rijeci, u skladu s posebnim propisima, medunarodnim
standardima imaju medunarodne brojcane identifikatore koje dodjeljuju hrvatski uredi za ISBN i
ISSN (Medunarodni standardni knjizni broj/Medunarodni standardni broj/periodi¢ka izdanja
serijske publikacije) **te opcionalno/moguée DOI broj (Digital Object Identifier)™®, kao trajne

poveznice na cjeloviti digitalni objekt ili na podatak o njemu.

Stoga pri oblikovanju knjiga svakako treba uzeti u obzir obvezatne elemente kao bitne
razlikovne elemente knjige u odnosu na druge vrste publikacija. Obvezatni elementi moraju biti
jasno istaknuti i vidljivi na naslovnom listu, koji obuhvaca naslovnu stranicu i poledinu

naslovnog lista.®

PODATCI KOJI SE NAVODE NA NASLOVNOJ STRANICI:

Ime(na) autora i/ili urednika, naslov, podnaslov, usporedni naslov(i) (za publikacije na viSe jezika),
ime(na) ostalih suradnika (prevoditelj, ilustrator i sl.), naziv(i) nakladnika, podatak o izdanju, mjesto i
godina izdavanja.

PODATCI KOJI SE NAVODE U IMPRESUMU (impresum je obicno smjeSten na poledini
naslovnog lista):

Ime(na) autora i naslov, ime(na) autora i naslov izvornika (za prijevode), podatak o autorskom pravu,
podatak o izdanju, mjesto i godina izdavanja, naziv(i) nakladnika i sjediSte, naziv tiskare i sjediSte,
ISBN, podatak o CIP-u (katalogizacija u publikaciji).

4 1SBD: medunarodni standardni bibliografski opis / preporuila Skupina za pregled ISBD-a, odobrio Stalni odbor
IFLA-ine Sekcije za katalogizaciju; [s engleskog prevela i predgovor napisala Ana Barbari¢] (Zagreb: Hrvatsko
knjizni¢arsko drustvo, 2014), 305.

1 Digital Object Identifier (DOI). Pristup 23. svibnja 2019., https://www.doi.org/.

18 podatci o oblikovanju i obvezatnim elementima naslovnih listova knjiga preuzeti su s mrezne stranice Ureda za
ISBN pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu i u tekstu su osjencani ljubi¢astom bojom. Hrvatski ured za
ISBN. Pristup 23. svibnja 2019., http://www.nsk.hr/isbn/.
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Nakladnicke cjeline: U impresumu treba odvojiti podatke koji se odnose na nakladnic¢ku cjelinu (npr.
naslov, urednik, ISSN ili ISBN) od podataka koji se odnose na samu knjigu.

Kod tiskanih publikacija ISBN treba otisnuti:

- na poledini naslovnog lista
- nadonjem dijelu vanjskih korica te na ovitku i zastitnoj kutiji (ako postoje).

Ako se omedena publikacija objavljuje u viSe svezaka, na svakom se svesku navodi ISBN sveska i ISBN
cjeline. Brojevi se navode na poledini naslovnog lista s poblizom oznakom u okrugloj zagradi.

PUBLIKACIJE KOJIMA SE DODJELJUJE ISBN

ISBN se ponajprije dodjeljuje knjigama i drugim omedenim publikacijama na svim medijima:
. tiskane knjige

. knjige na drugim medijima (CD-ROM, DVD, mreza, mikrooblik itd.)

. publikacije na Brailleovu pismu

. zvucne knjige

. zemljovidi namijenjeni prodaji

. obrazovni filmovi, videozapisi i programska podrska

. publikacije na vise razli¢itih medija u kojima prevladava tekst.

~NOoO 0Tk, WN -

PUBLIKACIJE KOJIMA SE NE DODJELJUJE ISBN

. Serijske publikacije (novine, ¢asopisi i sl.)

. Notirana glazba

. Separati iz Casopisa.

. Graficki listovi i mape bez naslovne stranice i teksta.

. Reklamni materijali (prodajni katalozi, katalozi knjiga, cjenici, tehnicke upute, pozivi).
. Plakati, zidne novine i letci.

. Programi izloZaba i priredaba (kazalisni, koncertni).

. Nastavni programi i planovi rada obrazovnih ustanova.

. lzvjestaji i drugi rukopisni materijali obrazovnih ustanova, skripte, radne biljeZnice i listovi.
10. Bojanke bez teksta, materijali za izrezivanje i nadopunjavanje.
11. Razglednice.

12. Kalendari, rokovnici.

13. Obrasci, formulari, upisni listovi.

14. Glazbeni CD-ovi.

15. Filmovi i video.

16. MreZne stranice.

17. Elektroni¢ke oglasne ploce.

18. E-posta i druge vrste elektroni¢ke korespondencije.

19. TraZilice.

20. Programska podrska neobrazovnog karaktera.

21. Igre i igracke.

©O© 00 ~NO B~ WN —
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ISBN se dodjeljuje neovisno o mediju:

Lo

novom naslovu, odnosno prvom izdanju knjige
2. svakom sljedeem izdanju istoga naslova u kojem dolazi do izmjene sadrZaja, opsega,
uveza ili formata, a
kod elektronickih publikacija i:
1. svakom novom formatu,
2. svakom novom DRM-u (Digital Rights Management)
3. razli¢itim pravima uporabe (npr. mogucénost ispisa, biljezaka i dr.).

NAPOMENA: Jednom dodijeljen ISBN ne smije se dodijeliti nekom drugom naslovu ili izmijenjenom
izdanju istog naslova.

Nekoliko napomena:

SUNAKLADNISTVO
Ako se knjiga objavljuje kao rezultat suradnje dvaju ili vise nakladnika, poZeljno je da svaki nakladnik
navede svoj ISBN, pri ¢emu je ISBN nakladnika koji je zaduzen za raspacavanje obvezan.

PRIJEVOD
Kod prijevoda se, uz naslov izvornika, navodi i ISBN izvornog izdanja.

PUBLIKACIJE NA RAZLICITIM JEZICIMA
Ako nakladnik isti naslov objavljuje na razli¢itim jezicima kao zasebne publikacije, svakoj se
publikaciji dodjeljuje novi ISBN.

PUBLIKACIJE NA RAZLICITIM MEDIJIMA
Ako nakladnik isti naslov objavljuje na razli¢itim medijima (tiskani, elektronicki oblik itd.), svaki
medij ima svoj ISBN.

PUBLIKACIJA U VISE SVEZAKA

Ako se publikacija objavljuje u vise svezaka, cjelina ima jedan ISBN, a svaki pojedini svezak ozna¢ava
se vlastitim ISBN-om. U tome se sluc¢aju obavezno barem na jednom svesku, a po moguénosti na
svakome navode svi brojevi.

KOMPLETI

Kompleti se mogu sastojati od dvaju ili vise dijelova na razli¢itim medijima, odnosno od dvaju ili vise
dijelova na istom mediju. Ako se pojedini dijelovi takve grade prodaju i koriste kao cjelina, dovoljan je
jedan ISBN za komplet.

Ako se pojedini dijelovi kompleta koriste ili prodaju odvojeno, svaki se dio kompleta oznacava svojim
brojem. Kompletu se dodjeljuje novi broj koji se navodi na svakom dijelu kompleta i, ako je moguce,
na omotu kompleta.

Pored navedenih obvezatnih elemenata svakako treba uzeti u obzir i Kriterije koje navode drugi

vazni standardi:

1. Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci (prociséeni tekst od 5. lipnja 2018.).
Pristup 23. svibnja 2019., https://uniri.hr/o-sveucilistu/dokumenti-i-propisi/
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2. Standardi za izradu (pohranu, prijenos i preuzimanje) E-udzbenika (E-izdanja) Sveucilista u
Rijeci. Pristup 23. svibnja 2019., https://rektor.uniri.hr/files/vijesti/fSTANDARDI_e-
udzbenik_UNIRI.pdf

3. Odluka o usvajanju standarda za izradu e-udzbenika (17. prosinca 2013.). Pristup 23. svibnja
2019., https://uniri.hr/o-sveucilistu/dokumenti-i-propisi/

4. Graficki standardi izdanja Sveucilista u Rijeci (dostupan na: SharePoint portalu Sveucilista u
Rijeci — Izdavastvo)

Prilog 2. Primjer naslovnog lista knjige i potrebni elementi

NASLOVNI LIST
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NASLOVNA STRANICA POLEDINA NASLOVNOG LISTA
Ime autora i naslov, mjesto i godina Podatak o autorskom pravu, podatak o
izdavanja, naziv(i) nakladnika i sjediste izdanju, naziv(i) nakladnika i sjediste, naziv
tiskare i sjediste, ISBN, podatak o CIP-u
Pl'ilOg menti nar (katalogizacija u publikaciji)

Kao i pri oblikovanju knjiga, i kod Casopisa je vazno uzeti u obzir obvezatne elemente kao
njegove bitne razlikovne elemente u odnosu na druge vrste publikacija. Obvezatni elementi
moraju biti jasno istaknuti i vidljivi na naslovnoj stranici (prvoj stranici korica ili unutarnjoj

naslovnoj stranici) primarnog éasopisa.17

Prema ISSN uredu Nacionalne i sveuciliSne knjiznice, podatci koji se navode na naslovnoj
stranici (prvoj stranici korica ili unutarnjoj naslovnoj stranici) primarnog casopisa, obuhvacaju
sljedece elemente:

Naslov

ISSN

UDK

volumen, odnosno godiste izlazenja

broj tekuceg svescica

mjesto izdavanja

godina izdavanja

stranice svescica od-do

naziv nakladnika (pojedinca ili organizacije odgovornih za izdavanje ¢asopisa)

0. sastav uredniStva i izdavackog savjeta s podatkom o prebivaliStu svakog ¢lana

1. adresa uredniStva

12. podatak o ucestalosti izlazenja

13. podatak o nakladi

14. podatak o sekundarnim izvorima koji referiraju clanke objavljene u ¢asopisu (za
znanstveno-struc¢ne casopise)

15. podatak o ustanovi koja novcano pomaze izlazenje ¢asopisa.

16. DOI broj (nije obvezatan, no preporuca se).

RB ©o N O kwhE

Pored navedenih glavnih elemenata sve vise je zastupljen u publikacijama i identifikator DOI
broj (Digital Object Identifier), koji ve¢ ima Zbornik Pravnog fakulteta Sveucilista u Rijeci.
DOl moze biti dodijeljen objektu bilo koje vrste, i to digitalnomu, materijalnomu ili

apstraktnomu, kao i bilo kojoj razini njegove granularnosti. DOI je trajna poveznica na cjelovit

" Podatci o oblikovanju i obvezatnim elementima naslovnih listova Gasopisa preuzeti su s mrezne stranice Ureda za
ISSN pri Nacionalnoj i sveuéilisnoj knjiznici u Zagrebu i u tekstu su osjenéani ljubi¢astom bojom. Hrvatski ured za
ISSN. Pristup 23. svibnja 2019., http://www.nsk.hr/issn/.
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cen e

identifikaciju svih vrsta grade — knjiga, Casopisa, zbornika s konferencija i dr., ali ne zamjenjuje
ni jedan drugi identifikator (ISSN, ISBN itd.). *®

Naslov mora biti §to kra¢i 1 jasno upucivati na sadrzaj publikacije. Potrebno ga je uvijek
navoditi u istom obliku na svim mjestima u publikaciji, osim ondje gdje se koristi skraceni
kljuéni naslov.
Obrojcivanje volumena ili godiSta mora biti neprekidno, a oznacuje se arapskim brojevima. Prvi
sves¢i¢ svakog volumena, odnosno godiSta, mora zapoceti brojem 1 i nastaviti se slijedom kroz
cijelo godiste. Godina izdavanja treba se poklapati s kalendarskom godinom, a ako se razlikuju
potrebno je navesti obje godine. Paginacija pocinje od prve stranice teksta ¢lanaka i navodi se
neprekinuto kroz cijelo godiSte. Korice, naslovna stranica i oglasi se ne paginiraju.
Kazalo svesCi¢a mora sadrzavati ime(na) autora i naslove ¢lanaka, koje je potrebno navesti na
isti nacin kao u zaglavlju, po€etnu i zavr$nu stranicu ¢lanka. U znanstveno-stru¢nim ¢asopisima

potrebno je navesti i kategoriju svakog ¢lanka.

Kazalo valja smjestiti na prvoj stranici svesci¢a, odmah iza naslovnice. Ako se kazalo ne nalazi
na tom mjestu, potrebno je na stranici s kazalom navesti i sve podatke za bibliografsku
identifikaciju Casopisa (naslov, ISSN, podatak o volumenu, odnosno godistu, broj tekuceg
svescica, mjesto i godinu izdavanja). Raspored elemenata u svim brojevima jednog godista i
njihovo oblikovanje moraju biti jednaki. Moguce izmjene unose se u prvom broju odredenog
godiSta. Znanstveno-stru¢ni ¢asopis mora otisnuti upute autorima o na¢inu pripreme ¢lanaka za
objavljivanje (opsezne upute potrebno je tiskati barem jednom godis$nje, a u svakom svesc¢icu

navesti kratak opis casopisa).

Opsezne upute za oblikovanje ¢lanaka u znanstveno-stru¢nim ¢asopisima mogu se pogledati na

mreznim stranicama Ministarstva znanosti i obrazovanja.

'8 Hrvatski ured za DOI. Pristup 23. svibnja 2019., https://www.nsk.hr/doi/.
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Prilog 4. Primjer naslovnog lista Casopisa i potrebni elementi

NASLOVNA STRANICA

IMPRESUM

ISSN 1330-349X
ps:fdoi.org/10.30925/zpfsr

SVEUCILISTE U RIJECI
PRAVMI FAKULTET

&5 geding pravneg sfodie u Ryec
1973.-2018.

ZBORNIK

Podatci o ISSN i DOI broju

PRAVNOG FAKULTETA SVEUCILISTA U RIJECI

Podatci i o naslovu Casopisa, godistu, broju svescica,
mjesto i godini izlaZenja

VOLUNMEN 39

RIJEE A, 2018,

BROJ 1

ZBORNIK PREAVNOG FAKULTETA SVEUCILISTA U RIJECT
COLLECTED PAPERS OF THE LAW FACULTY OF THE UNIVERSITY OF RIJEEA
RECUEIL DES TRAVAUX DE LA FACULTE DE DROIT DE L'UNIVERSITE DE

RITEEA

RACCOLTA DI SCRITTI DELLA FACOLTA DI GIURISPRUDENZA

DELL'UNIVERSITA DI RIJEKA

GESAMMELTE SCHRIFTEN DER RECHTSWISSENSCHAFTLICHEN FAKULTAT

DER UNIVERSITAT IN RIJEKA

Nalkladnil/Publisher: Svenéiliite u Rijeci. Pravni fakultet, Hahlié 6. 51 000 Rijeka

Urednistvo/Editerial Board: prof dr sc_ Vesna Crnié-
Vukobrat, prof. dr. sc. Edita Culinovié Herc. prof. dr. sc. E
Zunié Kovatevié, prof. dr. sc. Dario Derda, prof. dr. sc.
WVukas, prof. dr. sc. Maja Bukowvac Puvaca (svi s Pravnog fal
Amntonio Benacchio (Trento, Italija). prof. dr. sc. Tomislay
dr. se. Elina N. Moustaira (Atena. Gréka). 1zv. prof. dr. sc.
IBFD, Nizozemska). prof. dr. sc. Safa Prelié (Maribor. S
Heka (Szeged, Madarska)

Izvrini nrednici/Executive Editors: doc. dr. sc. Dejan Bod

Glavni urednik/Editor-in-Chief: prof. dr. sc. Zeljko Bnna
G

Medunarodni savjetodavni odborInternational Adviso
Bavcon (Ljubljana. Slovenija), prof. emeritns Sime Ival
emeritus Marcus Lutter (Bonn, Njemaéka), prof. dr. sc. Gi
1zv. prof. dr. sc. Giorgio Spangher (Fim. Italija)
Lektura/Language Editing: dr. sc. Dejana Gelenko, knjizs
Prijevodi/Translations: doc. dr. sc. Martina Bajéic (za eng]
{za talijanslki). dr. sc. Katja Dobri¢ BasaneZe (za engleski 1
za UDE/for UDC: dr. sc. Dejana Golenko, knjiZnifarska s|
Adresa nrednistva/dddress of the Editorial Beard: Sveud]
Hahli¢ 6, Rijeka, Hrvatska, tel + 385 51 359-555, faks +
e-poita: zbomik@pravri hr

mreine mjesto/web: http-//pravri uniri hr/hr/advancedmod)
English: http://pravri uniri hr/en‘advancedmodules/sciemtif
éasopﬁ izlazi tri puta godiinje

1. naziv nakladnika (pojedinca ili organizacije
odgovornih za izdavanje ¢asopisa)

2. sastav urednisStva i izdavackog savjeta s

podatkom o prebivaliStu svakog ¢lana

adresa urednistva

podatak o ucestalosti izlazenja

podatak o nakladi

podatak o sekundarnim izvorima koji

referiraju ¢lanke objavljene u ¢asopisu (za

znanstveno-struc¢ne ¢asopise)

7. podatak o ustanovi koja novéano pomaze
izlaZenije Casopisa.

AN ANE S

Nakilada: 200 primjeraka

Priprema ¥ tisak/Layout & Print: Tiskara Grafika Helvetica d oo Rijeka
Clanci cbjavljeni u fasopisu referiraju se za Web of Scie
podbaza Emerging Sources Citation Index (ESCT), Hein! IMPRESUM

5. Hein & Co.. Inc., USA), Index to Foreign Legal Pericdi
{HeinOnline). Scciclogical Abstracts - CSA (ProQuest).
Abstracts - CSA (ProQuest), Linguistics and Language B
California, USA - CSA (ProQuest), Political Science Comple
Access Journals (DOAT)

Casopis je objavljen vz financijsku potperu Ministarstva zm
Hrvatske

Podatak o autorskom pravu, podatak o
izdanju, naziv(i) nakladnika i sjediste, naziv
tiskare i sjediste, ISBN, podatak o CIP-u
(katalogizacija u publikaciji)
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Prilog 5. Obvezatni sadrZzajni elementi za oblikovanje elektronickih
publikacija

Za omedene publikacije koje se objavljuju na CD-ROM-u, DVD-u i sl. primjenjuju se ista
pravila kao i za tiskane knjige. Omedenim publikacijama koje se objavljuju na mrezi kao i onima
koje se upotrebljavaju na mobilnim uredajima dodjeljuje se ISBN, a u slucaju promjena i novih

izdanja postupa se kao s tiskanim knjigama.

Svakom novom, zasebno dostupnom formatu (EPUB, HTML, PDF itd.), DRM-u (Digital
Rights Management) i razli¢itim pravima uporabe (npr. mogucénost ispisa, biljezaka i dr.) jedne
elektronicke publikacije dodjeljuje se zasebni ISBN. *°, ?° U sludaju da se dva ili vise formata
jedne omedene publikacije prodaju zajedno, dodjeljuje se jedan ISBN. Digitaliziranim
omedenim publikacijama koje je digitalizirala i ucinila dostupnim javnosti knjiznica ili druga
organizacija, bilo da su dostupne na nekom posluzitelju ili stranicama knjiznice dodjeljuje se
zasebni ISBN. Integrirajuée omedene mrezne publikacije ¢iji se sadrzaj dopunjava i
dostupne na razli¢itim posluziteljima ili na razli¢itim programskim podrSkama, a mogu se
razlikovati i po sadrzaju, smatraju se razli¢itim izdanjima, a za svako izdanje dodjeljuje se novi

ISBN. Za uredivanje publikacija na materijalnim nositeljima (CD-ROM, DVD) i u formatu .pdf

preporucujemo koristenje Upute za uredivanje 1 oblikovanje ¢asopisa. 21

Dodatne preporuke za mreZnu gradu:

1. Naslov treba biti jednoznacan i jasan te ga treba navoditi u istom obliku na svim
mjestima, npr. na naslovnici, u zaglavlju HTML-a.
2. Impresum treba minimalno sadrzavati:
0 podatak o odgovornosti, odnosno ime osobe ili naziv tijela koje je odgovorno za
sadrzaj i izradbu publikacije (npr. nakladnik, urednik)
0 nadnevke: nadnevak objavljivanja, odnosno postavljanja publikacije na mrezu i

podatak o ucestalosti objavljivanja,odnosno nadnevak izlaZzenja novog broja i

Y ISBN za elektronicke publikacije i obrazovnu programsku podriku. Pristup 23. svibnja 2019.,
http://www.nsk.hr/wp-content/uploads/2013/06/ISBN-ZA-ELEKTRONI%C4%8CKE-PUBLIKACIJE-I-
OBRAZOVNU-PROGRAMSKU-PODR%C5%A0KU.docx.

% Upute za dodjelu ISBN-a e-knjigama i aplikacijama za e-knjige. Pristup 23. svibnja 2019., http://www.nsk.hr/wp-
content/uploads/2017/01/Upute-za-dodjelu-ISBN-a-e-knjigama-i-aplikacijama-za-e-knjige.pdf.

21 Podatci o obvezatnim sadrzajnim elementima za oblikovanje elektroni¢kih publikacija preuzeti su s mreZne
stranice Ureda za ISBN pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu i u tekstu su osjencani ljubicastom
bojom. Hrvatski ured za ISBN. Pristup 23. svibnja 2019., http://www.nsk.hr/isbn/.
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nadnevak osuvremenjivanja ili posljednje promjene sadrzaja
O mjesto objavljivanja, odnosno sjediste nakladnika.
ISBN se navodi:
1. na naslovnici CD-ROM-a, DVD-a, mrezne publikacije ili aplikacije za mobilni
uredaj
2. na naljepnici CD-ROM-a ili DVD-a
3. na ambalazi.
Ako se publikacija objavljuje u viSe zasebno dostupnih formata, navode se ISBN-i svih
formata, s naznakom o formatu u zagradi, npr.:
0 ISBN 978-953-xx-xxxx-X (tvrdi uvez)
ISBN 978-953-xx-xxxx-X (meki uvez)
ISBN 978-953-xx-xxxx-X (PDF)
ISBN 978-953-xx-xxxx-X (EPUB bez DRM)
ISBN 978-953-xx-xxxx-X (EPUB s ACS4 DRM)

Pored navedenih obvezatnih elemenata svakako treba uzeti u obzir i kriterije koje navodi Standard za

izradu (pohranu, prijenos i preuzimanje) E-udzbenika (E-izdanja) Sveuéilista u Rijeci.?

“? Standard za izradu (pohranu, prijenos i preuzimanje) E-udzbenika (E-izdanja) Sveucilista u Rijeci. Pristup 23.
svibnja 2019., https://rektor.uniri.hr/files/vijesti/STANDARDI_e-udzbenik_UNIRI.pdf.
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Prilog 6. Potrebni elementi za prijavu rukopisa u izdanju Pravnog
fakulteta u Rijeci

Popratni dokumenti (obrasci) za prijavu sveuéilisnog udzbenika na razini Pravnog fakulteta u
Rijeci obuhvaca nekoliko popratnih dokumenata (zamolba za odobrenjem prijavljenog izdanja
kao izdanja Pravnog fakulteta u Rijeci, izjava autora, izjava lektora te recentzenski obrazac).

C

~

E ‘O 1. Povjerenstvo za izdavacku djelatnost upuéduje
Q poziv autorima za dostavu prijedloga ukljugivanja

g — publikacije u Godiinji plan izdavacke djelatnosti
(n'al Pravnog fakulteta u Rijeci.

1]

vl =

a @

S 5

v + 2. Na temelju pristiglih prijedloga Povjerenstvo

E = izraduje Godisnji plan izdavaéke djelatnosti s listom

— planiranih publikacija.

> (T
Y

= @

5 O - o _—

(o} cC 3. Godiinji plan izdavaéke djelatnosti usvaja se na

= > Fakultetskom Vijecdu.

— E —(Tijekom godine mogucée su i nadopune plana

% [l izdavacka djelatnosti, koje mora usvojiti Fakultetsko

o vijece.)

O

b

Slika 1. Koraci u prijavi rukopisa u izdanju Pravnog fakulteta u Rijeci

NAPOMENA

U impresumu prijeloma sveuciliSnog udzbenika, pored jasno istaknutog loga Pravnog fakulteta u
Rijeci, mora stajati i napomena da je udzbenik izaSao u izdanju Pravnog fakulteta u Rijeci kao i
formulacija Odluke povjerenstva za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci:

Odlukom Povjerenstva za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci: KLASA: ...,
URBROJ:..., ova se knjiga objavljuje kao sveucilisni udzbenik Pravnog fakulteta u
Rijeci.
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Prilog 7. Potrebni elementi za prijavu rukopisa u izdanju Sveucilista u
Rijeci

Popratni dokumenti (obrasci) za prijavu rukopisa na razini SveuciliSta u Rijeci (zamolba za
odobrenjem prijavijenog izdanja kao izdanja Sveucilista u Rijeci, izjava autora, izjava lektora te
recentzenski obrazac), kao i upute o grafickim uredenju prema Grafickom dizajnu Sveucilista u
Rijeci dostupni su na SharePoint portalu Sveucilista u Rijeci — izdavasStvo.

1. Autor upucuje Povjerenstvu za izdavacku
latnost Pravnog fakulteta u Rijeci molbu za
obrenje prijavljenog izdanja kao izdanja
cilista i prilaze rukopis.

2. Povijerenstvo za izdavacku djelatnost Pravnog
fakulteta u Rijeci prediaZe Fakultetskom vijecu
odobrenje prijavijenog izdanja kao izdanja
Sveudilista.

C

3. Fakultetsko ui-jeée Pravnog fakulteta u Rijeci
usvaja Odluku o odobrenju izdanja kao

— Swveucilisnog i o pokrivenosti nastavnog
programa udibenikom (ako se radi o
udibeniku}.

J

ISa na
e

i rukop

Sveucilista u R

. Autor podiZe prijelom izdanja i ispunjava sve
ebne obrasce i Odluke Fakultetskog vijeca
a SharePoint portal Sveudilista u Rijeci.

. Predani rukopis razmatra se na sjednici

nata Sveutilista u Rijeci, nakon cega ga Senat
pucuje Povjerenstvu za izdavacku djelatnost
veudilista.

i u prijav

razini

Korac

6. Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
Bveutilista izdaje Odluku o izdanju Sveucilista.

7. Senat potvrduje odluku Povjerenstva i
dodjeljuje klasu i ur. broj za izdanje.

Slika 2. Koraci u prijavi rukopisa kao sveucili$nog udzbenika u izdanju Sveucilista u Rijeci
NAPOMENA

U impresumu prijeloma knjige mora biti jasno istaknut logotip Sveudilista u Rijeci, S
napomenom da je SveudiliSte izdavac/suizdava¢ kao i formulacija Odluke povjerenstva za
izdavacku djelatnost SveuciliSta u Rijeci:

Odlukom Povjerenstva za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci: KLASA: ...,
URBROI.:..., ova se knjiga objavljuje kao izdanje Sveucilista u Rijeci.
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Slika 5. Upute za prijavu rukopisa putem SharePoint portal Sveucilista u Rijeci

Prijedlog nadleznog tijela sastavnice - odluka vijeca sastavnice

Potrebno je priloziti (u PDF fromatu) prijedlog za odobrenje prijavijenog
izdanja kao izdanja Sveucilita.

Datoteke podizete u meniju (gore ljevo) Alati za uredivanje - Umetni iznad -
Prenesi datoteku.

a) Prijedlog nadleznog tijela sastavnice za odobrenje prijavljenog izdanja kao izdanja Sveucilista (PDF
format)

Potrebno je priloziti (u PDF fromatu) Izjavu nadleznog tijela sastavnice (npr.
Povjerenstvo za nastavu) o postotku pokrivenosti nastavnog programa
udzbenikom.

Datoteke podizete u meniju (gore ljevo) Alati za uredivanje - Umetni iznad -
Prenesi datoteku.

b) Izjava nadleznog tijela sastavnice o postotaku pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom (PDF
format)

Potrebno je priloziti (upload u PDF formatu) dvije recenzije.
Datoteke podizete u meniju (gore ljevo) Alati za uredivanje - Umetni iznad -
Prenesi datoteku.

c) Potrebno priloZiti dvije recenzije (PDF format)

d) Potrebno priloZiti izjavu lektora

Potrebno priloziti financijski plan (Excell) u obrascu Sveucilista.

Datoteke podizete u meniju (gore ljievo) Alati za uredivanje - Umetni iznad -
Prenesi datoteku.

e) Potrebno priloZziti financijski plan u obrascu Sveucilista u Rijeci (Excell tablica)

Slika 6. Nekoliko bitnih napomena kod prijave rukopisa na razini Sveu¢ilista u Rijeci (upute preuzete sa SharePoint
portala Sveucilista u Rijeci)

Potrebni dokumenti
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1. Zamolba za odobrenjem prijavljenog izdanja kao izdanja Sveu¢ili§ta u Rijeci (za

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci)

2. Izjava autora (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)
3. Izjava lektora (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)

4. Recenzentski obrazac (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)

Ime i prezime autora
- Ovdje -

Povjerenstvu za izdavac¢ku djelatnost

. Sveutilite u Rieci 51
=3 Universty of Rieka

51000 Rieka, C hone: +385 51 359 500; fax:




Pravnog fakulteta u Rijeci
- Ovdje-

Predmet: Zamolba za odobrenjem prijavljenog izdanja kao izdanja Sveucilista u Rijeci

Postovani,

ovim putem Vam se obracam sa zamolbom da se Vije¢u Pravnog fakulteta uputi Prijedlog za
odobrenje nize prijavljenog izdanja kao izdanja Sveucilista u Rijeci:

- ime autora:

- naslov izdanja:

- tip (tiskano ili elektronicko) i vrsta izdanja:

- podrucje-polje-grana:

- postotak pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom:

- broj autorskih araka i broj primjeraka:

- objavljuje li se publikacija prvi put ili se radi o izmijenjenom ili dopunjenom djelu:
- izdavac:

- jesu li za izdavanje osigurana novc€ana sredstva u cijelosti ili u jednom dijelu iz drugih izvora:

Unaprijed zahvaljujem.
S postovanjem

POTPIS AUTORA

Slika 7. Primjer Zamolbe za odobrenjem prijavljenog izdanja kao izdanja Sveudilista u Rijeci (za Povjerenstvo za
nakladnicku djelatnost Pravnog fakulteta u Rijeci)

Sveutiliste u Rijec 52
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bnwEREmswn ZA 1ZDAVACKU
DIELATNOST SVEUCILISTA U RIIECI

Trg brace Mazuranica 10
L1000 Rijeka

Mjesto i datum
Ime i prezime awutora

Zvanje i stupanj obrazovanja

Izjava autora

Izjavljujem da se djelo pod naslovom

(podebljati | podvudi):
a) Objavljuje prvi put.
b) Objavijuje kao neizmijenjeno ponovljeno izdanje.
c] Objavijuje kao izmijenjeno ponovijeno izdanje.

d) Objavijuje kao dotiszk postojedeg izdanja.

Uz b} ic}) molimo autorafe da navede/u:
Redni broj izdanja
Maziv koji Ce biti otisnut na izdanju:
(neizmijenjeno, izmijenjeno, nowva,
skracena isl.)

Uz d} molimeo autorafe da navedefu:
Godinu prvog izdanja

Broj planiranih dodatnih
primjeraka

Slika 8. Izjava autora (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveugéilista u Rijeci)

Sveutilite u Riject
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PowERENswo ZA 1ZDAVACKU
DJELATNOST SVEUCILISTA U RUECI
Trg brace MaZuranica 10

51000 Rijeka

Mijesto i datum
Ime i prezime lektora

Zvanje i stupanj obrazovanja

Izjava lektora

Izjavljujem da je rukopis pod naslovom

lektoriran te uskladen s lzdavackim standardom Sveuéilista u Rijeci.

Slika 9. Izjava lektora (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucéilista u Rijeci)

— . @ Sveutiiste u Riect
e +385.51 359 500; fax: + X X Uity of Rieha
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Puwfﬁmswo ZA IZDAVACKU
DJELATNOST SVEUCILISTA U RUECI
Trg bracte MaZuranica 10

51000 Rijeka

[Nakladnicka cjelina]®

Recenzentski obrazac

A. Podaci o recenziranom djelu

Ime i prezime autora
MNaslov rukopisa
Braj kartica

Braj poglavlja
Broj bibliografskih jedinica
[referencija)

Vrsta djela?

Komentar recenzenta®

* Maziv biblioteke ili knjiznog niza, ako postoji (npr. Siblioteka Fluminensiz), ako ne postoji, ostaje prazno

? Mpr. Inanstvena knjiga/monografija, prirecnik, sveudiliini vdzbenik, rjecnik .

1 Ocekuje sa: osvrt na t=mu [relevantnost, dosadasnja istrazenost, novi prinosi itd. ) te komentar teorijske utemsljenosti i
metodoloike privatljivosti autorova pristupa.

Slika 10. Recentzenski obrazac (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)

Sveutilite u Riject

ity o
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Izjave recenzenta koje se odnose na sljedeca izdanja: udzbenik, ostala nastavna pomagala,
nastavna skripta, autorizirana predavanja i hrestomatija

Ako se djelo izdaje prvi put

Usporedivost  izdanja s drugim  takwim
izdanjima objavijenim u RH

Ako se radi o reizdaniu:
0 prodjenjenom postotku izmjena | dopuna
ranijpeg izdanja istog rukopisa istog autora

Odgovara li predloZeni rukopis sadrizju predmeta [kolegija)? DA | NE
Je i metodicki | didaktitki dobro napravijen? DA | NE
U kojem postotku predlozeni rukopis pokriva sadrzaj predmeta za kaji je 5
namijenjen? —_—

Je li tekst odgovarajude popracen ilustracijama (ako su potrebne)? DA | NE
Jesu i ilustracije originalne {autorsko djelo)? DA | NE
Postoii li popis literature i je li odgovarajuca? DA | MNE
Postoji li popis kratica? DA | MNE
Pastoji li abecedni popis pojmaova? DA | NE

Prijedlozi recenzenta (dopune i ispravke i s

Zakljufak recenzenta?

4 Predlzaze li z2 ili ne predlaie objavijivanje rukopiza (uz kratak komentar/obrazloienje).

Slika 11. Recentzenski obrazac (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)
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Slika 12. Standardizacija naslovnice i impresuma (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)

: Sveutiliste u Riject

. phone: +385 51 354 500 s niversity of Rigka




STANDARDIZACTIA

Poledina korica

1. 15BN

HEN 1
= IIIlIIIIIIII Cljena: 130 kn 3. ciena kniige
1234587830

2 crtiéni kod za knjige
(temelji 52 na ISEMN-u)

STANDARDIZACLM PUBLIKACILA SVELCILISTA U RUIEC

Slika 13. Standardizacija poledine korice (Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveucilista u Rijeci)

Prilog 8. Sustavi za uredivanje i izdavanje ¢asopisa i konferencijskih
radova
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Priprema tiskanih izdanja, za pripremu i uredivanje elektronickih izdanja dostupni su i
otvoreni programi (besplatni) koji su namijenjeni uredivanju i izdavanju znanstvenih ¢asopisa,
konferencija i elektronickih knjiga.

Jedan od najpoznatijih programa svakako je Open Journal Systems 3.1.2.0 (OJS) -
otvoreni program (softver) koji je namijenjen uredivanju i izdavanju znanstvenih ¢asopisa. OJS
razvija, podrzava i besplatno distribuira Public Knowledge Project, a implementaciju OJS
sustava omogucava SRCE (SveudiliSni racunski centar SveucdiliSta u Zagrebu) u suradnji s
HRCKOM (Portalom hrvatskih znanstvenih ¢asopisa).

Prednosti OJS-a:

- Troskovi mrezne objave i uopée odrzavanja Casopisa padaju na — 0 kuna.

- Glavna prednost — zahvaljuéi Srcu/OJS-u casopis u potpunosti postaje
neovisan o bilo kakvom (nestalnom, ocjenjivackom) financiranju — bez
obzira na broj svesci¢a godiSnje.

- Mrezni cCasopis moZe se odrzavati bez ikakve potrebe za novfanim
sredstvima — postaje se neovisan 0 dotacijama, oglasavanju, kriznim
situacijama u znanstvenoj infrastrukturi.

- Istodobno odrzavanje arhiva u OJS-u i Hréku pridonosi sigurnosti. Jedna ¢ée
arhiva uvijek biti dostupna.

- Poveéava se i vidljivost Casopisa u trazZilicama, a time i citiranost (Google
Scholar indeksira Hrcak).

- Besplatan i odrzavan OJS ima veéinu moguénosti komercijalnih platformi koje
koriste Elsevier, Springer, DeGruyter Open, a ¢ija je pretplata nekoliko stotina
eura mjesecno ili tisu¢a godisnje.

- Besplatan i kvalitetan OJS hrvatskim ¢asopisima omogucava odrzavati
»pravi” slobodan pristup, bez ikakvih troskova za autore, tzv. ,,zeleni model”
(engl. green model OA).

- zeleni model postaoje znatno rjedi od ,,zlatnoga modela”, gdje autori placaju za
objavu prihvacenih radova koji time postaju pravi OA. ,,Zeleni model” hrvatskih
Casopisa moze dodatno privu¢i nehrvatske autore te ako njihova uredivacka
politika ostavi dobar dojam kod prvih takvih priloga, stvoriti sigurnu bazu stalnih
medunarodnih priloga.”’

Pored OJS sustava, postoji i sustav za uredivanje i izdavanje konferencijskih radova, pod
nazivom Open Conference System (OCS).

Prednosti OCS-a:

1. Nudi besplatno odrzavanje mreznih stranica konferencije.

2. Poput OJS-a podrzava sve vrste korisnika s razli¢itim ovlastima i ulogama: voditelja
OCS-a, voditelja konferencije, urednike tema, autore, recenzente, Citatelje.

3. Uz osnovno znanje uredivanja OJS-a, kroz nekoliko dana moze se savladati
funkcionalnost OCS-a na razini izvodenja manje konferencije.

> Tomislav, Malvi¢, Uporaba «0JS-a» za uspjesno uredivanje i mreznu objavu kvalitetnoga znanstvenog casopisa,
primjer «Rudarskogeolo$ko-naftnoga zbornika», Zagreb, Srce, Dani e-infrastrukture, 2018., pristup 14. lipnja 2019.,
https://dei.srce.hr/sites/default/files/2018-04/Malvic-Srce-DEI-2018.pdf.
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4. Uz nesto vise znanja OCS nudi vodenje vece konferencije i objavu zbornika sazetaka, pa
i cjelovitih, recenziranih radova.

5. Za ustanove u kojima se godiSnje organizira i samo jedna veca ili dvije manje
konferencije ovaj je alat izvrsno rjeSenje i potpuno ukida potrebu za financiranjem skupa
te pla¢anjem kotizacija i tiska zbornika.

6. Poput OJS-a, OCS je svakako preporucen svim znanstvenim ustanovama u Hrvatskoj s
osnovnirzri informatiCkom odjelom koji instalaciju i1 odrzavanje moZze samostalno
naciniti.

Primjeri cCasopisa koji koriste OJS i OCS sustav uredivanja i izdavanja casopisa, mogu se
prona¢i na mreznim stranicama HRCKA (portala hrvatskih znanstvenih &asopisa):
https://hrcak.srce.hr/ojs/index.php/index.
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P RAVN I Registracija  Prijava

VJESNIK

© CASOPISU ~ TRENUTNI BROJ ARHIVI OBJAVE INDEKSIRANOST IMPRESUM Q PRETRAZI

casopisu
OPEN 8 ACCESS

Fokus i podrudéje djelovanja

JEZIK / LANGUAGE
Pravni vjesnik je znanstveni ¢asopis u izdanju Pravnog fakulteta Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku. —_—
Casopis prvenstveno objavljuje znanstvene radove, i u pojedinim sluéajevima (ukoliko Urednitki odbor utvrdi da English
doprinosi podruéju prava) struéne radove. Glavni cilj €asopisa je unaprijediti znanstvenu komunikaciju. i da objavljeni Hrvatski
radovi doprinose razvoju pravne znanosti, prvenstveno u Hrvatskoj, ali i u regiji. Glavna tema ¢asopisa je pravo i

interdisciplinarne pravne teme (pravo i ekonomija, politika, bioetika i sl.)

Glavna urednica
Sponzori izv. prof. dr. sc. Ivana Tucak
= . . . . . - . itucak@pravos.hr
Casopis se tiska uz djelomiénu financijsku potporu Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske. P

Izvrina urednica

~ . . doc. dr. sc. Barb. H Paksic
Ucestalost izdavanja oc. dr. sc. Barbara Herceg Paksic

bherceg@pravos.hr

Br. 1-Travanj
T ravanj Tehnicka podrika

Br. 2 - Srpanj Drazen Dujak

Slika 15. Primjena OJS sustava — ¢asopis Pravni vjesnik

? Malvi¢, Uporaba «QJS-a» za uspjesno uredivanje i mreznu objavu kvalitetnoga znanstvenog casopisa.
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